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. NUMAHOP

NumaHOP est certifiée pour fonctionner sur les navigateurs Web suivants :

. Google Chrome, version 50 et supérieures
. Motzilla Firefox, version 47 et supérieures

~ Le fonctionnement sur Microsoft Edge ou Internet Explorer n'est pas garanti du fait du
| mauvais affichage des langues sinistroverses sur ces navigateurs et de non-
fonctfionnement de la visionneuse Mirador sur ces navigateurs.

Numa-

Mot de passe oublié ?

¢/ Garder la session ouverte

Connexion

L'identifiant utilisateur est fonction des regles de nommage des bibliothéques.

Le mot de passe est transmis lors de I'inscription a I'application.

1.2.1 MOT DE PASSE OUBLIE

En cas d'oubli de son mot de passe, un utilisateur peut le réinitialiser sans passer par un
administrateur, depuis I'écran de connexion, en cliquant sur « Mot de passe oublié 2 »

IMLIEE M Réinitialiser le mot de passe
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L'utilisateur saisit alors sont login et le nouveau mot de passe lui est envoyé par email :

Le nouveau mot de passe a été envoyé sur votre adresse email.

admin-bsg

Votre mot de passe

Mot de passe oublié 7|

Connexion

@ Garder la session ouverte

1.2.2 NOUVEAU MOT DE PASSE

En cas de perte du mot de passe, un nouveau mot de passe peut étre généré par un

administrateur, via le menu , puis "Nouveau mot de passe"”.

Le nouveau mot de passe s'affiche alors dans la zone d'informations (colonne de droite) :

]| v]=]

Dupliquer

I MNouveau mot de passe

Informations

Le mot de passe de I'utilisateur adupiat
est ZRRgAJSL

Anne -

Si besoin, un utilisateur peut également changer son mot de passe directement :
& Profil

l & Mot de passe

[+ Déconnexion

Changer le mot de passe pour [adupiat]
Nouveau mot de passe

Nouveau mot de passe

Force du mot de passe :

Confirmation du nouveau mot de passe

Confirmation du nouveau mot de passe

Sauvegarder
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1.2.3 DECONNEXION

Anne -

& Profil
@ 1Mot de passe

=+ Déconnexion
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.3 PROFIL DU COMPTE

Le compte de ['utilisateur situé dans la barre d’en-téte de NumaHOP propose plusieurs sous- 41N~
menus dont I'accés a son profil permettant d'afficher sa fiche d'utilisateur.

A& Profil

Il peut ainsi modifier les informations le concernant. & ot de passe
: Anne Dupiat G+ Déconnexion
Editer mon profil
Bibliothéque de SciencesPo

Login adupiat
Nom Dupiat

Prénom Anne

Fonction
Téléphone

Courriel anne dupiat@progilone fr
Catégorie Utilisateur

Bibliothéque Bibliothéque de SciencesPo)

Profil Administrateur général

« Editer mon profil » permet d’aller sur sa fiche usager :

Anne Dupiat

Utilisateur
Bibliotheque de SciencesPo

Login adupiat

Nom Dupiat

Prénom Anne

Actif Qui

Fonction Non renseigné

Téléphone Non renseigné

Courriel anne.dupiat@progilone.fr

Catégorie Utilisateur

Bibliotheque  Bibliothéque de SciencesPo

Profii  Administrateur de site

Signature -

Changer la signature:| Choisir un fichier |Aucun fichier choisi

> Groupes de workflow @
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1.4.1 BANDEAU D'EN-TETE DE NUMAHOP

Le Logo NumaHOP permet de revenir directement sur la page N U[ T ]O

d’'accueil (Dasboard)
Plate-forme de gestion de contenus numerises

1.4.2 UTILISATEUR CONNECTE

Acceés d la barre de recherche des documents, utilisateurs, projets...

Lancer une recherche Q

1.4.3 ERGONOMIE NUMAHOP

Dans toutes les interfaces, les boutons d’actions sont associés a des icones et une info-bulle et
sont cohérents dans tout I'outil :

*
Ajouter Supprimer E Modifier

D'autres icbnes de fonctionnalités peuvent exister dans différents modules et seront alors
présentées dans les pages d'aide correspondantes.

Dans chaque interface, les boutons d’actions sont généralement situés dans la barre d’en-téte

de colonne en haut a droite : EHE
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1.4.4 MENU APPLICATIF LATERAL

Il permet d’accéder aux libellés complets des menus et sous-menus. Ce menu
s'affiche par-dessus I'interface en cours de visualisation et se

rétracte automatiquement suite sélection d’'un menu pour conserver I'affichage
maximal de I'écran applicatif.

® O B

La liste des Menus s'enrichit automatiquement en fonction des habilitations (droit
d'acces) de I'utilisateur connecté.

A
o |
=¥

O & & R
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1.4.5

TYPES DE VUE

[.4.5.1

VUE UNITAIRE

La vue unitaire est composée de deux parties, une liste et une fiche détaillant la donnée
sélectionnée dans la liste.

Zone de recherche
dans la liste Création

Numo-

s
Q 1 UM COCUMBNMATE Youvse v Unke cocumensre
Filtre Y Lbel®  Camet de campagon many
igentfiant PGCN  17AP_1
= [17AF_1) Camet do campagne manuscnt de 1 raversio o crolseur "le Dugay-
- Trowtn™ Ge Brest 3 Samta Cruz de Tnarithe (1903-1503) Type gné
® Fropt  Archives
e ot ARGH 74P
Tan A me
o Rateal  1TAP L
) Langae OCR  Frangal
Ciot guworkiow  Documants & cantrdiar ou €
» thrasons
Lavraison Pages Polgs
ARCH 17AP e ] 101 30960
Notice [
> Notie : Dubin Core
3 Notka  Dubin Core Quafied
Liste :
Fiche I

® 0O

@® Identifiant PGCN O Libellé

raversée du croiseur "le Dugay-

BIBLIOTHEQUE
a -1903)

Bibliothéque

PROJET

x Archives || x Iconothéque
L

oT

STATUT

E

®

© &

¥ Livraisons
Statuts
DATE DE DERNIERE Livra
MODIFICATION
ARCH
o I
- I

DATE DE CREATION

LN

v Unité documentaire

~ Notice

Le filtre s’applique automatiquement lors de sa saisie.
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1.4.5.2 VUE GROUPEE

Les données peuvent s'afficher sous forme de liste, dans les vues type Opérations groupées,
disponibles pour les Notices, Unités documentaires, Constats d'état et lots.

Numo

Gestion unitaire

Unités documentaires
Notices

Opérations groupées

MR brmeiioe: SIS La vue Liste permet de réaliser les actions a un ensemble d'unités

Notices entifiant

Constats diétat documentaires, notices ou autres.

m e O K

®

Imports

O &

Chaqgue donnée possede une case a cocher permettant de I'ajouter d la sélection pour
effectuer I'action. Il est possible de cocher toute la page courante avec le bouton Tout cocher.

2 notices trouvées

® 0O

out dacochor JIREINES

Identifant Nom Projet Lot @Madier

m

17AP_1 Camet de campagne manuscril Archives ARCH1TAP  § supgrimer ia sélection
174P Camet de campagne manuscrit

L

(- -]

Les colonnes peuvent étre triées en cliquant sur le titre de la colonne.

Les données contenues dans les colonnes, sont cliquables et redirige vers la donnée.

1.4.5.3 VUE DETAILLEE

Les projets, lots et unités documentaires possedent une vue détaillée accessible depuis la vue
unitaire, par ce bouton situé en haut & droite : "

La vue détaillée possede différents onglets.

Pour les projets, un onglet liste les unités documentaires présents dans le projet, un autre
les lots et un dernier les trains

Pour les lots, un onglet liste les unités documentaires présents dans le lot et un second les
livraisons liées & ce lot

Enfin dans la vue détaillée d'une unité documentaire, les onglets détaillent toutes
informations liées & cette unité documentaire :

Quai Branly 3 Archives » ARCH 17AP » ARCH 17AP » Camet de campagne manuscrit de la traversée du croiseur “le Dugay-Trouin" de Brest a Santa Cruz de Teneriffe (1902-1903)

Unité documentaire Notice Document numérique Diffusion Archivage Relations Constat d'état Workflow
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1.4.6 PAGE D'ACCUEIL (TABLEAU DE BORD)

Le tableau de bord permet de présenter & I'utilisateur connecté les alertes pour lesquelles il est

Actions

’ Validation de la notice du document 5] I ‘ Contréles qualité en cours (4] \

Tableau de bord

Bienvenue !

Votre tableau de bord permet de regrouper les principales informations qui vous seront utiles au quotidien. Il est
personnalisable en ajoutant des widgets et en les positionnant dans la grille prévue a cet effet.

Vous n'avez pas encore ajouté de widget a votre tableau de bord. Pour commencer, cliquez sur l'icéne (.

Pour ajouter un widget a votre tableau de bord, cliquez sur l'icéne 4 puis choisissez un type de widget parmi ceux
proposés.
Pour configurer un widget, cliquez sur l'icéne &¥.

=

i ) ) ) icane T

habilité ainsi que les indicateurs qu'il aura préalablement positionnés.

Siles indicateurs sont gérés par chaque utilisateur, qui définit ainsi son propre tableau de bord,
les actions sont affichées automatiquement en fonction des contréles réalisés et des étapes du
workflow.

[.4.6.1 ACTIONS

Les actions apparaissent uniqguement si elles existent.

Par défaut, les actions sont listées en indiquant le nombre de documents accessibles &
I'utilisateur connecté et sont regroupées par étape de workflow. En cliquant sur un des
bandeaux d'étape, celui-ci se déplie et affiche les éléments concernés (lots, documents...).

Actions
Validation de la notice du document [5] Controles qualite en cours [ 4] |

Projet Lot PGCN Id Projet Lot PGCN Id
Test projet D.5 Lot3 D5 BSG_DELTA15654FA_Lot3 Test projet D.5 Lot3 D5 BSG_DELTA15654FA_Lot3
Test projet D.5 Lot3 D.5 BSG_DELTA469FA_Lot3 Test projet D.5 Lot3D.5 BSG_DELTA469FA_Lot3
Test projet D.5 Lot3D 5 BSG_DELTA53505FA_Lot3 Test projet D.5 Lot3D 5 BSG_DELTA53505FA_Lot3
Projet test mono thread Lot test mono thread  BSG:--4AEJB8FA_130413905 Projet test mono thread Lot test mono thread BSG:—4AEJEBFA_19041905
BSG BSG BSG BSG
Projet multi thread BSG Lot multi thread BSG =~ BSg:---4AEJ68FA_19041905 (&
2 2
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1.4.6.2 WIDGETS

Les widgets sont paramétrables pour chaque utilisateur, par I'utilisateur lui-méme afin que
chacun puisse bénéficier d'informations qu'il juge pertinentes.

Afin d'ajouter (ou modifier) des indicateurs, il est nécessaire d'ouvrir la page d'accueil en mode

' . C e A G
configuration via l'icbne .

Les instructions & suivre sont indiquées sur la page d'accueil tant qu'elle n'a pas été
personnalisée (voir ci-dessus).

Avant de sortir du mode configuration (ou d'accéder & un autre menu de la plateforme),

enregistrer le tableau de bord en cliquant surI'icéne E pour sauvegarder les modifications
effectuées ou
conservées.

pour annuler. Dans ce cas, les modifications effectuées ne seront pas

Tableau de bord o X0

Vous étes actuellement en mode édition du tableau de bord. Pour ajouter un widget a votre tableau de bord, cliquez sur puis choisissez un type de widget

parmi CEux proposes.
N'oubliez pas de sauvegarder vos modifications en cliquant sur ou de les annuler guand vous aurez terminé.

Pour ajouter un widget, cliquer sur I'icbne qui propose, au travers d'une fenétre modale, la
liste des widgets disponibles.

Sélectionner le widget désiré qui s'insere alors dans la premiére case disponible du tableau de
bord (en haut & gauche).

La grille est constituée de 3 lignes et de 2 ou 4 colonnes constituant des cellules dans lesquelles
l'utilisateur peut positionner/déplacer les widgets afin de les afficher selon ses préférences.

Une cellule peut contenir plusieurs widgets.

Il est également possible de configurer chacune des widgets via de I'icéne de configuration

Suite a I'enregistrement E le tableau de bord personnalisé apparait sur la page d'accueil de
I'utilisateur avec une mise d jour automatique des informations en fonction de la gestion
courante réalisée.
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Il est également possible d'annuler ses actions en cliquant sur I'icéne .
Les widgets possibles sont les suivants :

Widget
Horloge

Activité des
projets

Activité des lots

Activité des trains

Activité des
livraisons

Description

Derniéres activités sur les

projets

Derniéres activités sur les lots

Derniéres activités sur les lots

Derniéres activités sur les

livraisons

Ajout d'un widget

Horloge

Activité des projets
Activité de lots
Activité des trains
Activité des livraisons
Activité des UD

UD par statut

Unités documentaires

UD archivées | diffusées

Délai de contréle restant
Détail d’'un projet

Décomptes des projets

Espace disque disponible

Décomptes des utilisateurs

Activité des controles

Affiche 'heure courante

Derniers projets modifiés

Derniers lots modifiés

Dermiers trains modifiés

Dermiéres livraisons modifiées

Dernigres unités documentaires modifiées

Nombre d'UD dans le statut par rapport au
projet / lot

Liste des unités documentaires

Dernigres unités documentaires archivées ou
diffusées

Délai de contrble restant
Documents contrilés d'un projet

Décomptes des projets. lots, trains et
livraizons par statut

Espace disque utilisé/disponible par
bibhothéque

Décomptes des utilisateurs par bibliothéque

Dermiéres unités documentaires contrilées

Contréle des livraisons échantillonnées Confréle des livraisons échantillonnées

Fermer

Paramétrage

Titre

Bibliotheque (selon autorisation)
Statuts des projets a afficher
Délai (depuis x jours)

Titre

Bibliotheque (selon autorisation)
Projet (selon autorisation)
Statuts des lots a afficher

Délai (depuis x jours)

Titre

Bibliotheque (selon autorisation)
Projet (selon autorisation)
Statuts des trains a afficher
Délai (depuis x jours)

Titre

Bibliotheque (selon autorisation)
Projet (selon autorisation)

Lot (selon autorisation)

Statuts des livraisons a afficher
Délai (depuis x jours)

Commentaire

Si un seul statut est sélectionné, la
colonne n’est pas affichée

Si un seul statut est sélectionné, la
colonne n’est pas affichée

Si un seul statut est sélectionné, la
colonne n’est pas affichée

Si un seul statut est sélectionné, la
colonne n’est pas affichée

MANOO3 Version 1.8

Reproduction interdite
sans autorisation

Page 16/ 119



T=CIt

advantage

Activité des UD

UD pas statut

Unités
documentaires

UD archivées /
diffusées

Délai de controle
restant

Détail d'un projet

Décomptes  des
projets

Espace
disponible

disque

Décomptes  des

utilisateurs
Activité des
contréles
Contréle des
livraisons

échantillonnées

Dernieres activités sur les
unités documentaires

Nombre d’unités
documentaires par statut

Liste des unités
documentaires

Liste des unités
documentaires archivées ou
diffusées

Délai de contrdle restant par
livraison

Liste des documents controles
d’un projet

Décompte des projets, lots,
trains ou livraisons par statut

Espace disque
utilisé/disponible par
bibliotheque

Décompte des utilisateurs par
bibliotheque

Dernieres unités
documentaires contrélées

Controle des livraisons

échantillonnées

Manuel d'utilisation Numo

Titre

Bibliotheque (selon autorisation)
Projet (selon autorisation)

Lot (selon autorisation)

Statuts des livraisons a afficher
Délai (depuis x jours)

Titre

Format : anneau,
histogramme, liste

Projet (selon autorisation)
Lot (selon autorisation)
Etape de workflow

camembert,

Titre
Projet (selon autorisation)

Titre

Type : UD archivées, UD diffusées
En erreur : Oui, Non

Délai (depuis x jours)

Titre

Bibliotheque (selon autorisation)
Projet (selon autorisation)

Lot (selon autorisation)

Livraison (selon autorisation)

Titre
Projet (selon autorisation)

Titre

Données : Projets par statut, Lots par
statut, Trains par statut, Livraisons par
statut, UD pas statut
Format anneau,
histogramme, liste
Bibliotheque (selon autorisation)

camembert,

Titre
Format
Bibliotheque (selon autorisation)

Titre

Format : anneau,
histogramme, liste
Bibliotheque (selon autorisation)

camembert,

Titre

Bibliotheque (selon autorisation)
Projet (selon autorisation)

Lot (selon autorisation)

Statut du document

Depuis (jours)

Titre

Bibliotheque (selon autorisation)
Projet (selon autorisation)

Lot (selon autorisation)

Depuis (jours)

Si un seul statut est sélectionné, la
colonne n’est pas affichée

Si un seul statut est sélectionné, la
colonne n’est pas affichée
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Actions
[ Validation des constats d'état (5] l [ Validation de la notice du document (5] } [ Controles qualité en cours
Tableau de bord
Livraisons ’ ‘ Activité des livraisons ‘ Activité des UD (5]
. ‘ Livraison Lot statut Date ‘ PGCN Id Statut Da
‘ / BSg:---4AEJ68FA_19041905 Contrdles qualité en cours 20/
BSG-~4AEJ6BFA_19041905 Contrdles qualité en cours 20/
BSG.—4AEJ68FA_19041905  Contrles qualité en cours 20/
M Sauvegardé N En cours de fiviaison « 5
N A controler W Rejeté automatiquement R
Unités documentaires (5] ‘ Unités documentaires
PGCN Id Archivée Diffusée Nb pages Taille
BSG, EST 88 RES (P25) Non Non 0 0o
BULAC, MS ARA 30 Non Non 0 122,69 Mo
BULAC, MS ARA 459 Non Non 0 117,56 Mo
MS_PERS_39 Non Non 0 661Go ;
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1.4.7 INFORMATIONS NUMAHOP

NumaHOP présente sur I'ensemble de ses interfaces une colonne "Informations” dépliable 6
sur la droite de chaqgue interface et qui correspond & la zone de communication entre
NumaHOP et I'utilisateur Tous les messages émis par la plateforme s’afficheront ici.

Zone repliée : 8 Zone dépliée : 8] =]

Creé le 16/02/2018 &
11:18:20

Derniére modification le
16/02/2018 & 14:19:25 par
admin-bulac

La gestion des messages applicatifs a été concue pour interpeller immédiatement et
visuellement I'utilisateur avec une apparition du message associé d un code couleur par niveau

d'alerte et un positionnement différent dans la colonne d'information.

Bleu : informatif
e Le message s'affiche en haut de la colonne d’information et restent toujours visible
e Le nouveau mot de passe par exemple

Vert : action validée
e Le message s'affiche en bas de la colonne d'information et disparait au bout de

quelques secondes
e Toute action effectuée par ['utilisateur et prise en compte par NumaHOP

(enregistrée)

Jaune : action non validée et non bloquante
e Le message s'affiche en haut de la colonne d’'information et reste toujours visible
e Erreur mineure détectée lors du contréle par exemple

Rouge : action non validée et bloquante
e Le message s'affiche en haut de la colonne d’information et reste toujours visible
pour informer |'utilisateur du probléme rencontré ne permettant pas d'effectuer

I'action en cours.
e Erreur majeure détectée lors du contréle par exemple
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Il. UNITES DOCUMENTAIRES

L'acces aux unités documentaires se fait via le menu

L'import de notices s'effectue en cliquant sur « Imports » Unités documentaires

Molices

|
Q
L

Unités documentaires

MNotices

4

Constals d'état

®

Imiparts

Des exemples de fichiers d'import sont décrits en annexe.
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11.1.1 IMPORT DE NOTICES SIMPLES

Type d'import :
Encodage des données :
Simpie : monogrophies ou cssimilés

Hidrarchie de composants dans 1 seule notice
Porents et enfants issus d'une seule notice
Perents et enfants issus &'imports cifférents

-

* Dubiin Core : OAl_DC ou RDF -
* MARCISO-270% [MARC 8, I5O-5426, I50-6357, .
150855%-1, UTFS) -

v Paramétrage

Format de fichier de notices G importer :
—— .

Mapping [MARC f EAD f
CVs) : choix comesponcant &

import souhaits. MARC: 1ISO-2709

Dubiin Core : dans ce cas, iln'y o pos
e mepping & choisi, mais spacifier ie
type d'encodoge [CAMDC ou RDF)
EAD

MARC : I50-270%

MARC: JSON

MARGC : XML

C5V : lo 1%+ iigne du fichier doit
contenir le nom aes champs DC
comrespondants, sous ic forme

i de:nom_du_chempi. D'autres
données que DC peuvent étra
contenues, c'est pourquoi un
mapping est & céfinir et & appliquer

1SO-5426

Mapping BSG - Estampes

m | Cholsic un fichier | Aucun fichier choisi

Fichier & importer

Projet Projet

X

import cirect cans
un projet et un lot

Vérifier les unités documentaires

Rechercher des doublons

Impor @

Affiche llinterface de pré-import permettant de choisic
pow chaque notice I'action G effectuer:

Recherche les dvantuels doubions
et notices céi& existantes

* Rempiccer 'unité documentaire existante por
celle gu fichier

* Ajouteri'unité documentaire provenant cu fichier

* Ignoreri'unité documentaire issue cu fichier

Note : le constat d'état, la définition et les métadonnées ne peuvent étre importé avec la
notice que pour I'import CSV.

Sil'option de vérification des unités documentaires n'est pas activée, il faut alors choisir I'action
a effectuer pour les notices trouvées en double.

Import
Wérifier les unités documentaires D
Rechercher des doublons
Traitement des doublons Remplacer l'unité documentaire trouvée par celle du fichier v
Importer ®
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Une fois I'import lancé, si I'option de recherche des doublons a été activée, I'interface de pré-
import s'affiche demandant & I'utilisateur les actions & effectuer soit pour I'ensemble des
nofices, soit pour chaque notice :

[14 novembre 2018 15:45] estampes.xml - priviere 4

— % Paramétrage
Fichiers sélectionnés ~ estampes xml (10,81 kB)

Statut X Validation utilisateur

— Import
Projet | Projet v
Siun doublon est trouvé | Remplacer 'unité documentaire trouvée par celle du fichier v |
Sinon | Ajouter [unité documentaire provenant du fichier v

Importer ®

~— Filtrer les éléments importés

| |Seulement les ereurs || Seulement les doublons

Statut de l'unité documentaire

4 résultats

Préimports (BSGESTISRES P1A
Mess.r George de Crombruge Chir Sr de Loovelde

Toullieu etc. [Action par défaut]
[ 1 doubion |
BSG_EST99RES_P1A Mess.r George de Crombruge Chir Sr de Loovelde Toullieu etc.

pré-imports |[BSG_EST99RES P1B
Mess.r George de Crombruge Chir Sr de Loovelde

Toullieu etc. [Action par défaut]
e
BSG_EST99RES_P1B Mess.r George de Crombruge Chlir Sr de Loovelde Toullieu etc.

Les doublons détectés sont affichés en jaune avec un lien pour visudliser I'unité documentaire
existante.
Plusieurs options sont disponibles pour le fraitement des doublons :

Si un doublon est trouvé :
« Remplacer I'unité documentaire trouvée par celle du fichier
« Ignorer I'unité documentaire provenant du fichier

Sinon
« Ajouter I'unité documentaire provenant du fichier
- Ignorer I'unité documentaire provenant du fichier
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Il est possible de définir ces options pour I'ensemble des notices importées ou pour chaque
nofice :

« Pourl’ensemble des notices :

Import
Projet Projet v
Siun doublon est trouve Remplacer I'unité documentaire trouvée par celle du fichier v
Sinon Ajouter l'unité documentaire provenant du fichier v

Importer ®

+  Pour chaque notice :

Préimports [HSGIESTIORESIP2 : :
[Cromwell en armure et 4 cheval] P. Lombart sculpsit [Action par defaut] v

BSG_EST99RES P2 [Cromwell en armure et & cheval] P. Lombart sculpsit

Une fois I'import effectué, le résultat s'affiche :

[16 novernbire 2018 03.45] musiqueF Gtest.xmi . privie - 27

A

Nombre de notices traitéesfie. Fichiers séloctionnés  musigueF Gtest xm! (11768)(8)
trouvées dans le fichier Projet Musique 2018

Lot Musique 2018 Fondsgénécor 28
st ©Teming | Statutdelimport

Téiéchargement dufichierimporté

Filtrer les éléments Importés .
Seuvlement les emeurs Seulement les doublons
x Impocté ¢ Seulement les importsen emeur

e Seulement les doubions
* Parstatutde la notice importée

Filtre des données affichées en-dessous :

wporté BSG_AVSUP1095
Cours de musique vocalke : enseignement primaire supérieur : premiare année

wmpors BSG AVSUPTIE4 Lien vers I'unité documentaire
Les agréments et be rythme : leur représentation graphique dans ls musique vocale francaise du XVl créée 4

wmporté BSG_AVSUPSST 2 e
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Il est possible de déplier la zone « Paramétrage » afin de visualiser le paramétrage complet de
I"import :

¥ Paramétrage

Type d'import Simple v
Format de fichier EAD v
Mapping EAD Mapping BSG EAD - Sous-notices (D.7) (Bibliotheque Sainte-Geneviéve) v

Fichiers sélectionnés MS1086.dat (3,67 kB) e
Début de I'import 20/02/2018 17:11:09
Fin de l'import 20/02/2018 17:11:16
Utilisateur admin

Statut @ Terminé

11.1.2 IMPORT DE NOTICES MERES / FILLES

L'import de notices méres et filles permet, a I'import, de créer les unités documentaires avec les
liens correspondants.

Ces liens peuvent également étre créés manuellement (cf. section sur les unités documentaires)

1.1.2.1 HIERARCHIE DE COMPOSANTS DANS UNE SEULE NOTICE

Il est possible d'importer des notices EAD dans lesquelles se trouve la hiérarchie des composants
en sélectionnant « Hiérarchie de composants dans une seule notice » :

v Paramétrage

Type d'import Hiérarchie de composants dans une seule notice v
Format de fichier EAD v
Mapping EAD Mapping Bulac - composants parent (Bibliothéque universitaire des langues et civilisations )
Mapping des composants EAD enfant Mapping Bulac - composants enfant (Bibliothéque universitaire des langues et civilisations )
Fichier a téléverser | Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

Il est alors possible de sélectionner deux mappings, le premier pour les composants parents, et le
second pour les composants enfants

Le reste du processus d'import reste inchangé par rapport a des notices simples.
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11.1.2.2 PARENT ET ENFANTS ISSUS D'UNE SEULE NOTICE

Il est possible d'importer des notices meres et filles présentes dans le méme fichier. Dans ce cas,
il faut sélectionner comme type d'import : « Parent et enfants issus d'une seule notice »

Il est alors possible de sélectionner deux mappings, le premier pour les notices meres, et le
second pour les notices filles.

v Paramétrage
Type d'import Parent et enfants issus d'une seule notice v
Format de fichier MARC: ISO-2709 v
Encodage des données 1SO-5426 v
Mapping MARC Mapping BSG - Série [®
Mapping des notices enfant [ Mapping BSG - Exemplaires v]
Fichier a téléverser Aucun fichier choisi

Le reste du processus d'import reste inchangé par rapport a des notices simples.

Au niveau des mappings, il est nécessaire de spécifier quel champ MARC permet de faire le lien entre les
noticesmeres et filles :

Libellé Mapping Sciences Po - Série

Bibliothéque Bibliothéque des Sciences Politiques x v

Identifiant du parent

L'identifiant du parent est a préciser dans les deux mapping, pour les parents et pour les enfants. Le
format est identique a celui des régles de mapping (\852Sh par exemple).

Ce type d’'import n’est disponible que pour les notices MARC.
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11.1.2.3 PARENTS ET ENFANTS ISSUS D'IMPORTS DIFFERENTS

Il est également possible d'importer des notices méres et filles provenant de fichiers différents.
Dans ce cas, la premiere étape consiste & importer les notices meéres puis les notices filles dans
une seconde étape.

1.1.2.3.1 Etape 1 - Import des notices meéres

+ Paramétrage

Type d'import Parents et enfants issus d'imports différents v

Format de fichier MARC: 1ISO-2709 v
Encodage des données 1S0-5426 v
Mapping MARC Mapping BSG - Estampes B

Identifiant du parent

Fichier a téléverser (notices méres) Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

Les notices méres doivent étre présentes dans un fichier d'import au format MARC ou CSV. Sile
champ permettant de faire le lien entre les notices méres et filles n'a pas été spécifié dans le
mapping des notices méres, il est possible de le renseigner dans le champ « Identifiant du
parent » (dans le méme format que les regles de mapping)

La suite du processus d'import des notices meres est identique aux notices simples.
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1.1.2.3.2 Etape 2 — Import des notices filles

[15 janvier 2018 15:27] test_liviesmodernes.xml -admin 5 |

? Paramétrage

Fichiers sélectionnés  test_livresmodermes xml (23,52 kB) [ )
Bouton d'import des

Statut €@ Terminé nofices filles

Filtrer les éléments importés

Seulement les erreurs Seulement les doublons

x Importé

5 résultats

importé  DELTA468FA(P.1)
Le premier voyage de Amerigo Vespucci définitivement expliqué dans ses détails

Importé DELTA469FA
Amerigo Vespucci: son caractére, ses écrits (méme les moins authentiques) sa vie et ses
navigations: avec une carte indiquant les routes

Importé DELTAS53514FA
Diccionario de vocabulos brazileiros

importé  DELTAS53555FA
Le brahme voyageur ou La sagesse populaire de toutes les nations

importé DELTAS53600FA
Diario de um viajante em Franca

Une fois les notices meres importées, il est alors possible d'importer les notices filles :

De méme que précédemment, I'import des notices filles nécessite de choisir le mapping
adéquat et de spécifier le champ permettant de faire le lien avec les notices méres.

Les notices filles peuvent se trouver dans des fichiers MARC ou CSV (Dublin Core).

Si les notices filles se frouvent dans des fichiers CSV, il faut alors spécifier le nom du champ avec
lequel faire le lien avec les notices méres.
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11.1.3 IMPORT DE NOTICES DEPUIS UN SERVEUR Z39.50

e

27 | L Fichier | & Service

De méme, il est possible d'importer des notices depuis un service 239.50

paramétré au preéalable dans I'administration. Import OAI-PMH 1

|
u Import Z39 50

Import Z39.50

V¥ Paramétrage

Mapping MARC Mapping MARC v
Bibliothéque Bibliotheque universitaire des langues et civilisations v
Import
Projet Projet v

Veérifier les unités documentaires

Rechercher des doublons

Recherche 739.50 &

Une fois le mapping d'import MARC sélectionné, la recherche 739.50 permet d'afficher une
interface de recherche sur les serveurs sélectionnés. Il suffit de saisir les critéres de recherche puis
de cliquer sur « Rechercher ».

Recherche Z39.50
Critéres de recherche Cibles de recherche
Titre lira BNF
ISBN ISBM
I1SSN ISSN
Auteur Auteur
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Les résultats de la recherche sont alors affichés, éventuellement sur plusieurs pages. Il suffit alors
de cliquer sur « Importer » en face du titre souhaité.

Recherche Z239.50
Critéres de recherche Cibles de recherche
Titre lire BNF
ISBN ISBN
ISSN ISSN
Auteur Auteur
Serveur Titre Auteur ISBN ISSN
BNF Lire, lire, lire, ~ Centre populaire d'enseignement, Marseille
lire
BNF Lire, lire, lire, ~ Centre populaire d'enseignement
lire
BNF Lire Giovanni Anselmo 9072191153
BNF Lire | Bemard Pivot & Cécile Pivot 978-2-08-
141630-7
BNF Lire Stephen Stills
BNF Lire collection dirigée par Jean-Claude Barreau et Alain Vircondelet 2261-
1347
BNF Lire Rouaud sous la direction de Héléne Baty-Delalande et Jean-Yves 9782729708160
Debreuille
BNF Lire Réda [présenté par] Hervé Micolet 2-7297-0501-5
BNF Lire Perros [présenté par] Jean-Claude Corger et Jean-Pierre Martin 2-7297-0532-5
BNF Lire Dhétel [présenté par] Christine Dupouy 2-7297-0691-7
« k 23| 4|5 > | »

Le processus d'import suit alors son cours, comme pour les nofices classiques

MANOO3 Version 1.8 Reproduction interdite Page 29 /119
sans autorisation



’
ECI-lk Manuel d'utilisation  Numals

advantage

11.1.4 IMPORT DE NOTICES DEPUIS UN SERVEUR OAI-PMH

Il est également possible d'importer des notices depuis un serveur OAI-PMH. <

import OALPMH |
'J Import Z39 50

Import OAI-PMH

— ™ Paramétrage

X Fichier | B Service

Bibliothéque | Bibliothégue universitaire des langues et civilisations v |
URL duservice | URL du service |
S Vérifier 'URL
A partir du | A partir du ‘ = |
Jusqu'au | Jusqu'au ‘ - |
Set | Set

S Vérifier la requéte

— Import

Projet | Projet

Vérifier les unités documentaires

Rechercher des doublons

Importer ®
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1.2 GESTION DES NOTICES

Manuel d'utilisation

11.2.1 CREATION DES NOTICES MANUELLEMENT

Il est également possible de créer manuellement une notice puis de
I'associer d une unité documentaire existante via I'identifiant interne.

La création d'une notice permet d'afficher un formulaire vierge. Le

lien avec I'unité documentaire se fait en renseignant le champ «

Identifiant PGCN », ce qui signifie que I'unité documentaire doit exister

pour que le lien puisse se faire

m @& O K

&
Fiche
Titre * Titre
URL sigh URL sigh
URL Sudoc URL Sudoc
URL calames URL calames

URL Document électronique
Unité documentaire

Bibliothéque

URL Document électronique

|. Biblicthéque universitaire des langues et civilisations

Gestion unitaire

Unités documentaires

Maotices

Dublin Core

+ Ajouter une nouvelle propricté

Dublin Core (qualified)

+ Ajouter une nouvelle propricté

Champs personnalisés

+ Ajouter une nouvelle proprists

¥ Enregistrer

Opeérations groupees
Unités documentaires
Motices

Constats d'état

Imparts
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VPN

Concernant les données bibliographiques, il est possible d'ajouter des propriétés via l'icéne + :

Dublin Core

Mouvelle propriété Type de propriété v
x +
Valeur

Les propriétés Dublin Core sont les suivantes :

Dublin Core

[ ¥ | | Valeur

+ 4 Identifier
Title
Creator
Rights
Type
Dubl Subject
Description
* 1 publisher
Contributor
Date
Format
Char Source
Language
Relation
Coverage

+

Les propriétés Dublin Core Qualifié sont les suivantes :

Dublin Core (qualified)

=1
-

Valeur

+ { Altemative
Table of Contents
Abstract

D'autres propriétés sont également possibles hors Dublin Core :

Dub!
ISBN

ISSN
| Notes
Title Language
Subject Language
Collection_FMM
Dubl| Description Language
Collection-scpo
Type Language
Format Language
Rights Language
Source Language
Relation Language
Char| Coverage Language
'I Collection_NP

"

-

Valeur

+ Ajouter une nouvelle propriété

Les propriétés personnalisées ne seront pas insérées dans le METS pour diffusion ou archivage. Elles sont
paramétrables par bibliothéque via I'interface d’administration.
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Une fois la notice créee, il est possible de I'associer a une unité documentaire : Jnité documentaire ﬂ

Une fenétre s'ouvre alors dans laquelle il est possible de sélectionner une unité documentaire

. . N s . . M Valider la sélection
puis de rattacher la notice & cette unité documentaire en cliquant sur :

Sélectionner une unité documentaire

Rechercher

Préciser votre recherche. .. n

224 résultats
[BULAC, M5.PERS .90 [cote]] Recueil concernant le Tag Mahall d'Agra
[BULAC, M5.TURC 13 [cote]] «amls o Le ; ciSile ol phrases turques recueillies par M. V. de Huszar
[BULAC_MS_ARA_10] BULAC_MS_ARA_10
[BULAC_MS_ARA_11] =<l
[BULAC_MS_ARA_12] BULAC_MS_ARA_12
[BULAC_MS_ARA_13] BULAC_MS_ARA_13

[BULAC_MS_ARA_14_14a] BULAC_MS_ARA_14_14a
[BULAC_MS_ARA_15] BULAC_MS_ARA_15
[BULAC_MS_ARA_16] BULAC_MS_ARA_16
[BULAC_MS_ARA_17] BULAC_MS_ARA 17

[BULAC_MS_ARA_18] BULAC_MS_ARA_18
[BULAC_MS_ARA_19] BULAC_MS_ARA_19
[BULAC_MS_ARA 1 A] BULAC MS ARA 1 A
[BULAC_MS_ARA_1b] BULAC_MS_ARA_1b
[BULAC_MS_ARA 2] BULAC_MS ARA 2
[BULAC_MS_ARA_20] BULAC_MS_ARA 20
[BULAC_MS_ARA_20a] BULAC MS_ARA 20a
[BULAC_MS_ARA_21] BULAC_MS_ARA 21
[BULAC_MS_ARA_22] BULAC_MS_ARA 22
[BULAC_MS_ARA_23] BULAC_MS_ARA 23

« ¢ n 2 3 4 5 . 3 »
Annuler et fermer la fenétre ] K Valider la sélection
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11.2.2 MISE A JOUR DES NOTICES

Que les notices aient été importées ou crées manuellement, il peut s’avérer nécessaire de les
mettre a jour, notfamment pour compléter les langues obligatoires dans le SIP pour I'export au

CINES.

Ces langues correspondent aux attributs personnalisés de type « Language » (Title language,

Description language...)

Il doit y avoir autant de propriétés « Language » que de propriétés Dublin Core
correspondantes. Sila méme donnée doit étre répétée, la répétition doit se faire dans le méme
ordre que les champs Dublin Core correspondants.

Par exemple :
Dublin Core

Date
Type
Format
Identifier
Source
Language

Rights

Dublin Core (qualified)

Champs personnalisés

Azhar, Halid jbn “Abd Allah al- (....-1499)

............................... dwnl2lTIEL

ara

Title Language mul
Title Language mul
Subject Language fra
Description Language fra
Type Language fra
Format Language fra
Rights Language fra
Source Language fra
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Gestion unitaire

A l'import des notices, les unités documentaires nécessaires sont

automatiquement créées par la plateforme. Unités documentaires

Notices

Opérations groupées

il
o
L

Il est cependant possible de créer manuellement une unité
documentaire puis d'associer une notice existante d cette unité
documentaire (depuis la notice, voir chapitre ci-dessus).

Unités documentaires

MNotices

0y

Constats d'état

®

La zone centrale des unités documentaires affiche I'identifiant interne
de I'unité documentaire et son titre (issus du mapping & I'import des
notices si la notice correspondante a été importée)

Imports

La zone « Unité documentaire » regroupe les informations principales de I'unité
documentaire (identifiant, libellé...)

La zone « Livraisons » liste toutes les livraisons d'une unité documentaire avec le statut
pour chaqgue livraison. Il est possible de visualiser le rapport de contréle du document
pour chaqgue livraison, en revanche, seul le dernier document numérique est visible.
Sile document est & conftrdler, le lien en fin de ligne renverra vers le conftrdle. Sile
document a déja été controlé, le lien renverra vers le document numérique (onglet «
Document numérique » dans le détail de I'unité documentaire).

La zone « Notice » permet de visudliser la notice Dublin Core de I'unité documentaire.

La zone « Archivage de I'unité documentaire » regroupe les informations d’archivage
I'unité documentaire.

La zone « Diffusion de I'unité documentaire » regroupe les informations de diffusion vers
Internet Archive ou Omeka de I'unité documentaire, ainsi que la gestion des droits de
diffusion.

La zone « Contrdle de I'unité documentaire » regroupe les informations de contréle visuel
de l'unité documentaire (délai avant le contréle, date de fin prévue, définition
attendue, etc). S'y gjoute également les informations de définition Image, permettant le
contréle de celle-ci sile contréle associé a été activé.

La zone « Autres informations » regroupe d’autres informations de I'unité documentaire.
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v Unitég .

Libellé
1entifiant PGCN
Type
Informations principales de I Projat
["'unité documentaire Lot
Train
Radcal
Langage OCR
Etat du workfiow
v Livraisons
Livraison

Pages Poids Date
Train 1 Ivraison des N

Affichage du détail de I'unité
documentaire

Actions :

et s e ‘Ahdndime d HomayGn
MS TURC 155a e Supprimer
Manuscrt Visualiser I'historique des

fots
MS-TURC C2018.05 . Export CSV
MS-TIJ‘RC__CZO13~0$__TVGH1 . Expo” DC / DCQ
MS-TURC_C2018-05 . Train 12) @ Exporf CINES

o DiffusionIA: Omeka:

Locale
- e Validation FACILE
o [CINES)

Résutat

Swatut  contrdle Document

7743 25012019 Vaidé 2
Mo

N N N correcions ageés CQ
Informations sur les livraisons I \
de I'unité documentaire » N 31 774 19.01-07 2 2
Trai 1 c B 7“03 20190101 nqe«/
Rapport de contréle Selon le cas :
* Voirle document
numeénque
e Contréler
Notice
V' Notice : Dublin Core
Tile Coeibse
Title  'Ahdname.i Himayon
Description  Texte turc des capitulations franco-ottomanes condlues 3
Edirne le 10 - [Safer] 1084 (27 mai 1673)
Date 174001760
Type Manuserit
Fomat Papier européen (filigrane a couronne, marque C v.C dans
un cartouche et raisin) 10 feuvlllets, précédés et suivis de
Notice de I'unité documentaire deux gardes. Ecriture ottomane Nashl. Forme un seul
- cahier 19 lignes 3 la page. surface écrite 80 x 145 mm
Encadrement d'une bande dorée du f. 1va 10. Dans les
marges un passesseur du volume a noté e numéro des
articles en chiffres occidentaux et ofientaux. Titres
rubtiqués. Auf 1v se trouve un sarfawh de frontispice
enluminé (ddme & arabesque bleve et or et rectangle avec
cartouche a fond doré) 160 x 220 mm. Volume dépourvu
de reliure,
Identifier MS.TURC. 155a
Source  Bibliothéque universitaire des langues et civilisations
Language  ola
Rights  Domaine public
Subject  Edime (Turquie)
Publisher  Non renseigné
Creator  Non renseigné

> Notice : Dublin Core Qualified
> Notice | Champs personnalisés
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Configurations CINES

Archivable
Plan de classement PAC
Validation FACILE

Archivé au Cines

Configurations de diffusion

Diffusable

Droits de diffusion
Référence auteur trouvée
Etat de la demande

Date de la demande
Date de réponse

Date d'embargo

Configurations Omeka

Collection Omeka
Type d'item Omeka

Diffusé sur Omeka

Configurations Internet Archive

Coliection Internet Archive

Diffusé sur Internet Archive

Manuel d'utilisation  Numaoi=Ie

Informations d’archivage

Informations de diffusion

Informations de diffusion

~ Contrdle de l'unite documentaire
Délai avant contrdle (jours)
Date de fin de conirdle prévue @
Infos de contréle
Hauteur / Définition attendue (pixels)

Largeur / Définition attendue (pixels)

+ Aufres informations
Type de constat d'état

Type de fichiers

Informations de contréle

TIF (Tagged Image File Format)
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11.3.1 DETAIL DES UNITES DOCUMENTAIRES
E|

La zone de fravail sur les notfices est accessible via le bouton .
Le détail des informations est présenté sous forme d'onglets contenant :

11.3.1.1 INFORMATIONS DE L'UNITE DOCUMENTAIRE

Unité documentaire Notice Métadonnées Document numérique Diffusion Archivage Relations Constat d'état Workflow

Libelle
Identifiant PGCN

Type

Bibliothéque
Projet  Projet Formation
Lot
Train

Radical

Langage OCR
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— Configurations CINES

Archivable
Plan de classement PAC

Validation FACILE

Date de la demande
Date de réponse

Date d'embargo

Archivé au Cines.  Non
— Configurations de diffusion
Diffusable ~ Non
Droits de diffusion Libre de droits
Référence auteur trouvée  Non
Efat de la demande Inconnu

Configurations Omeka

Collection Omeka
Type d'item Omeka

Diffusé sur Omeka

— Configurations Internet Archive

Coliection Internet Archive

Diffusé sur Internet Archive

~ Contrdle de l'unite documentaire
Délai avant contrdle (jours)
Date de fin de contrile prévue @
Infos de contréle
Hauteur / Définition attendue (pixels)

Largeur / Définition attendue (pixels)

+ Aufres informations
Type de constat d'état

Type de fichiers

TIF (Tagged Image File Format)
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11.3.1.2 INFORMATIONS DE LA NOTICE
Unité documentaire Notice Métadonnées Document numérique Diffusion Archivage Relations Constat d'état Workflow

Antiquités, objets d'art, tapisseries, meubles, tableaux, porcelaines de la Chine et du Japon, céramiques
arabes, persanes [...] : [venie du au 5 mai 1922]

Titre

URL sigb
URL Sudoc

URL calames

URL Document électronique

— Dublin Core

Title Antiquités — objets d'art — tapisseries — meubles — tableaux — porcleai [sic] de la Chine et du Japon —
céramigues arabes, persanes €. a., faience de Delft — argenterie — perles — bijoux — sculptures — tapis.
Successions et collections - | — M. H......t, a Amsterdam (pour cause de départ), Il — M. Baron de Smeth
Van Alphen, a la Haye (pour cause de départ), Ill — M. P. J. B. Ruys de Perez, a Bloemendaal, IV — Mme
douairiere S. Rosenthal-May, a Amsterdam, V — M.M. J. E. et D. A. Goedhart, a Amsterdam (en
liquidation), VI — M. Dr. L. Heldring, @ Amsterdam ; diverses autres provenances. Vente aux enchéres
publiques, 2—-5 mai 1922, a I'Hotel de ventes, Frederik Muller & Cie (Ant. W. M. Mensing), Doelenstraat 16—

Title Antiquités, objets d'art, tapisseries, meubles, tableaux, porcelaines de la Chine et du Japon, céramiques
arabes, persanes [...] - [vente du au 5 mai 1922]

Creator Frederik Muller & Cie (Amsterdam)

Creator Mensing, Antonius Wilhelmus Mari (1866-1936)$$$SCommissaire-priseur

Collection. Art. Goedhart, D. A. (monsieur)

Vente. Céramique. Amsterdam. 1922-05-04

Collection. Art. Smeth Van Alphen, de (baron)

Vente. Mobilier. Amsterdam. 1922-05-05

Collection. Art. H....._t (monsieur)

Rl B 1 0 T pR— ™
Subject Vente. Art. Amsterdam. 1922-05-02
Subject Collection. Art. Rosenthal-May, S. (douairiére)
Subject Collection. Art. Ruys de Perez, P. J. B. (monsieur)
Subject Vente. Bijoux. Amsterdam. 1922-05-03
Subject Collection. Art. Heldring, L. (docteur)

Bibliothéque de I'Institut National d'Histoire de I'Art, collections Jacques Doucet

Frederik Mulier & Cie ; Typ. Amst. Boek- en Steendrukkerij, V./H.. Ellerman, Hamms & Co.

Date 1922:05:01

Date 1922:05:02

Date 1922

Date 1922

Type Catalogue de vente

Format 1vol. (91 p-[18]1. de pl.):ill. ; in-4°

Identifier INHAQ1_CV07152_19220502

Source Cote de l'original : VP 1922/301 ; Cote du microfilm : Mfilm 35 1922 05 02 (bobine 178)

Language fre

Relation Vente du lot N°1 le 2 mai 1922 - Réunion de plaques de revétement, carrelages, carreaux, en faiences

arabes, persanes, des 13e-16e siécles : [vente du 2 mai 1922]

Rights
Rignts
Rights Institut National d'Histoire de I'Art
- I T - e
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Dublin Core (qualified)

Champs personnalisés

Note La maison de vente changea de nom en 1929 et devint Mensing & Fils ; Elle semble avoir perduré jusque
dans les années 1940

Note Frederik Muller (1817-1881) fonda sa société en 1843 ; A sa mort, elle fut reprise par Frederik Adama Van
Scheltema qui s'associa en 1885 a Anton Wilhelmus Mari Mensing (1866-1936)

Note Mensing devint l'unigue gérant en 1899, a la mort de Van Scheltema ; Sous sa direction, la maison de
vente Frederik Muller fut 'une des plus importantes d'Amsterdam

Note Contient 970 lots et 18 planches

Champs personnalisés CINES

Champs personnalisés ARCHIVE

Champs personnalisés OMEKA

g < — T
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11.3.1.3 METADONNEES

L'onglet contient I'ensemble des métadonnées récupérées lors de I'import. Si aucune
métadonnée n'a été importée, il est également possible d'en créer manuellement.

Unité documentaire Notice Métadonnées Document numérique Diffusion Archivage Relations Constat d'état Workflow

Copyrighted Non

Source Musée du Louvre, Département des Antiquités orientales
Rights Usage Terms Archives publigues librement communicables / Domaine public
Creator Azentis Technology

Title DAQ 195/012/11

_Copy_gg_ml\l_ung_e_ Musée du Louvre/Fonds Louis-Joseph Delaporte

Headline Delaporte

== Ajouter une nouvelle métadonnée

11.3.1.4 DOCUMENT NUMERIQUE

Les données dans cet onglet ne s'affichent que si le document numérique a été livré.
S'ily a eu plusieurs livraisons, seule la derniere s'affiche.

Les chevrons représentent les informations suivantes :

« Vert:la page a été contrélée et validée

- Rouge :la page a été controlée et rejetée

« Bleu :la page fait partie de I'échantillon

« Pas de chevron :la page n'a pas été controlée et ne fait pas partie de I'échantillon

Unité documentaire Notice  Métadonnées Document numérique Diffusion Archivage Relations Constat d'état Workflow

Charger BULAC_MS_TURC_155a.PDF
= MS.TURC.155a g0 . £.(24,76 Mo)

Résultats du contréle

Document Validé

Résultats &

Aucune erreur trouvée

MANOO3 Version 1.8 Reproduction interdite Page 42/ 119
sans autorisation



T=CI-lé

Manuel d'utilisation Numg
advantage

11.3.1.5

INFORMATIONS DE DIFFUSION INTERNET ARCHIVE ET OMEKA

Si la diffusion a été effectuée :

Unité documentaire Maotice  Métadonnées Document numérique Diffusicn Archivage Redations Constat o é1at Woakdflow

Export Internet Archive

Lien Infemet Archive - hitps:/farchive org/datallsMS TURC. 1552 Lien vers le document diffusé (construction
URL ARK : ark/1396018vb53756 )

aqutomatique du lien a partir de I'identifiant
DC) et ARK de diffusion

Nombie di fichiers envoyes 3252
Dt demdoi

D20 13:41
Date de diffusion

ORAANS 1341

Nombre d'images envoyées et
date d'envoi a IA

Export Omeka

Ervoi en dchec

Diater d'emwoi

IDA0ARMAS 1709

Nombre d'images envoyées et
date d’envoi @ Omeka

En cas d'erreur :

Export Internet Archive

Echec du traitement

Nombre de
fichiers envoyés

Date d'envoi 1411212017 11:13

Message

Arrét imprévu du traitement au statut SENDING avec |'erreur: Access Denied (Service: Amazon $3; Status Code: 403; Error
Code: AccessDenied; Request ID: 831a6435-1f4b-4582-bb6cc-65291b3664de)
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11.3.1.6

INFORMATIONS D'ARCHIVAGE AU CINES

Les informations d'archivage CINES sont présentées ainsi :

Unité documentaire Nofice  Métadonnées Document numérique Diffusion Archivage

Relations Constat d'état Workfiow

Export CINES

,‘ Téléchargement du SIP envoyé au CINES l
Archive

Date d'envoi

19/06/2019 14:24

Archivage réussi : date
Date de réception par le Cines 1910572019 14:36 d'envoi desimages ef dafe
d’archivage (réception du
Date d'archivage 19/05/2019 14:40 certificat)

W 1 résultal supplamentaire

Autres tentatives d’archivage

avec les messages d’erreur ou
de réussite
Date d'envoi  16/05/2019 01:31

Echec du raitement

Message

Arrét imprévu du traitement au statut SENDING avec l'erreur: com.jcraftjsch.JSchException: Auth fail

, Téléchargement du certificat
 am—

d'archivage
Archivé le 2019-05-19T14:37:17+02:80 - Identifiant versement

1 BSG_45CSUPS@R3_3MOR - Identifiant docPac : 10286328

Contenu du certificat
d’archivage

11.3.1.7

RELATIONS ENTRE LES DOCUMENTS

Pour une unité documentaire contenue dans une autre :

Unité documentaire Notice Métadonnées Document numérique Diffusion Archiva

Relations Constat d'état Workflow

Unité documentaire parente

E ﬂ E boites_estampes99 Boites estampes 99

Unités documentaires filles n

Unités documentaires soeurs ﬂ
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Pour une unité documentaire en contenant d’autres :

Unité documentaire Notice Métadonnées Document numérique Diffusion Archiva Relations Constat d'état Workflow

Unité documentaire parente ﬂ

Unités documentaires filles ﬂ

BSG_EST99RES_P1A Mess.r George de Crombruge Chir Sr de Loovelde Toullieu efc.

BSG_EST99RES_P2 [Cromwell en armure et & cheval] P. Lombart sculpsit

Unités documentaires soeurs ﬂ
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Le rattachement d'une unité documentaire d une unité documentaire parente se fait grace a

I'icobne

qui permet d'ouvrir une fenétre listant toutes les unités documentaires :

Sélectionner une unité documentaire

Rechercher

Préciser votre recherche

[ligeo-15291] Dossier de carriére

[ligeo-15292] Comespondance

[ligeo-15293] Activité scientifique sur la Constitution

[ligeo-15294] Activité scientifique sur la recherche, les séminaires et le colloque "La Normandie constitutionnelle” 1
[ligeo-15295] Activité scientifique sur Ia recherche, les séminaires et le colloque "La Normandie constitutionnelle” 2
[ligeo-15296] Association francaise des constitutionnaliste (AFC)

[ligeo-15297] Publication sur la République 1

[ligeo-15298] Publication sur la République 2

[ligeo-15299] Activité scientifique sur la Ille République et Jules Ferry

[ligeo-15300] La République des temps perdu / Dossier sur le Correspondant

[ligeo-15301] Activité scientifique sur Michel Debré 1

[ligeo-15302] Activité scientifique sur Michel Debré 2

[ligeo-15303] Mémoire et correspondance sur Michel Debré

[ligeo-15304] La vie politique francaise 1

[ligeo-15305] La vie politique francaise 2

[ligeo-15306] Activité scientifique sur les élections en France

[ligeo-15307] Activité scientifique sur le Général de Gaulle

[ligeo-15308] Publication sur le Général de Gaulle 1

[ligeo-15309] Publication sur le Général de Gaulle 2

[ligeo-15310] Activivité scientifique sur la Seconde Guerre mondiale et la Libération

S (nz : =

[ Annuler et fermer la fenétre R valider

32 résultats

a sélection

Il suffit alors de sélectionner I'unité documentaire souhaitée et de cliquer sur

B valider la sélection

Unité documentaire parente

L'unité parente s'affiche alors dans les relations et dans la fiche

principale de I'unité documentaire.

B B3 1ige0-15291 Dossier e carriére

Fiche parente  ligeo-15291 Dossier de carriére

Libellé

Identifiant PGCN SC, MEL8*099(05)

Dans les relations, il est ensuite possible de :

oy
Visualiser I'unité documentaire parente
Modifier le parent n

Supprimer le lien u

MANOO3 Version 1.8 Reproduction interdite

sans autorisation

Page 46 /119



T=Cl-I¢

advantage

Manuel d'utilisation  Numaolsi@e

L'ajout d'unités documentaires filles se fait via les boutons

Le bouton u permet de crée une nouvelle unité documentaire directement
rattachée a I'unité documentaireprésente :

Fiche parente

Libellé

Identifiant PGCN

Type

Collection Internet Archive

Plan de classement PAC

SC, MEL8*099(05) Mapa etnograficzna Pomorza i Poznanskiego, wyd. w r. 1913 przez "Ostmarkenverein” [[Document
cartographique]] = = Carte ethnographique de la Poméranie et de la Posnanie, publiée en 1913 par le "Ostmarkenverein" = =
Ethnographic map of Pomerania and Pos...

“uoelle

Identifiant PGCN
Type
Collection Internet Archive

Plan de classement PAC

o Une unité documentaire ne peut avoir qu’'une seule unité parente.

Le fonctionnement est identique pour les unités documentaires sceurs.
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11.3.1.8 CONSTATS D'ETAT

Si aucun constat d'état pour I'unité documentaire n'a été créé, alors seul le bouton

= Créer le constat d'état est visible.

A la création, seuls les paramétrés comme devant étre visibles par défaut sont affichés.

i & Etat inif 0
$ Liste des états. [1] % 0 Etatinitial 17/01/2018  Croer un nouvel iat

DESCRIPTION DU DOCUMENT

Valeur d'assurance

Document

i [ commentaires x| v

W | Conationnement de conservation x|v

wm Corps d'ouvrage x v

I | Format X |v

| sens ge lecture x|

wm Type de documents x |v

@ | Dimensions du document (HIL/®, mm) % |v %
Etat de la reliure

W | chamiéres x| v

| péformations x|v

B orifiures érafiuce x

Les autres champs peuvent &tre ajoutés en cliquant sur = A/ouier une nouvelle descrplion dans la
section correspondante.
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Une fois enregistre, le constat d’état s’affiche ainsi :

Unité documentaire

> CONTACTS

> Liste des états

o Créer un nouvel état »

DESCRIPTION DU DOCUMENT

Valeur

Corps d'ouvrage 0

(1] » 0. Etat initial 25/04/2019

d'assurance (€)

Document

Estimation du nombre de vues

Reliure 0

Vues supplémentaires 1]

PIECES JOINTES

Total 0

Synthése

Ajouter des piéces jointes: | Sélect. fichiers | Aucun fichier choisi

Notice Document numérique Diffusion Archivage Relations Constat d'état

Workflow

z

La zone « CONTACTS » peut étre dépliée pour étre renseignée :

Responsable bibliothéque

Email

Chef d'équipe conservation

Nom  Arkhenum
Tél
Email  bsg

Prestataire de numérisation

rkhenum Arkhenum)

conservation@listes.univ-paris3.fr

Contact prestataire

Responsable bibliotheque : récupéré depuis le projet ou de la bibliothéque
Chef d'équipe conservation : A remplir (non obligatoire) — apparait sur le constat d'état
Prestataire de numérisation, Contact prestataire : récupéré depuis le lot ou le projet

De méme, la zone sous le constat d'état peut étre dépliée pour étre renseignée :

v 0. Etat initial 25/04/2019

25/04/2019

Chef de projet numérisation

Commentaire

!

=
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Si besoin, de nouveaux constats d'état peuvent étre créés en cliquant sur _ et
en choisissant le type de constat & créer :

A 1" (i

“ Etat constaté au retour

Etat constaté pour le départ pour une reprise de numérisation

Le nouveau constat créé reprend alors les informations du constat précédent :
> CONTACTS =2

¥ Liste des états. (2] > Etatinitial: 17/01/2018 9 1. Etat constaté pour le départ pour une [ |

. " | 4 Créer un nouvel tat =
reprise de numérisation 1 ikl

— DESCRIPTION DU DOCUMENT

Valeur d'assurance  Non renseigné

Estimation du nombre de vues

Reliure 0
Corps d'ouvrage 0
Vues supplémentaires 0
0

Total

Synthese as

Etat constate par le B
ataire avant

Etat constaté parle'prestataire avant numérisation
Etat constaté par le prestataire aprés numérisation
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11.3.1.8.1 UNITES DOCUMENTAIRES LIEES

Dans le cas d'unités documentaires liées, il est possible de ne renseigner les constats d’état
qu’au niveau de I'unité documentaire parente. Dans ce cas, le constat sera automatiquement
propagé aux unités documentaires enfant. Il est alors possible de modifier les constats d’état
des enfants individuellement.

Une fois le constat d'état du parent créé, les modifications ultérieures ne sont pas propagées
aux enfants.

11.3.1.8.2 AFFICHAGE ET IMPRESSION DES CONSTATS D’ETAT

La liste de tous les constats d'état créés pour I'unité documentaire est visible avec le nombre de
constats existants :

? Liste des états 0 w Liste des états 0

0. Etat initial

o Par défaut, seuls le constat initial et le dernier constat créé sont affichés. Pour voir un constat antérieur, il
suffit de cliquer dessus dans la liste pour qu'il soit affiché a la place du dernier constat.

Il est possible d'imprimer le constat d’'état affiché & I'écran via le bouton en haut d droite de
I'écran.
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11.3.1.9 WORKFLOW

Si un workflow a été lancé pour I'unité documentaire, I'état d’avancement s'affiche ainsi :

Unité Notice

Document numérique

Etape de workflow

Initialisation
Génération du bordereau
Réalisation et validation du constat d'état par la bibliothéque
Validation bordereau et constat d'état par le prestataire
Reéalisation d'un constat d'état avant numérisation par le prestataire
En attente de numérisation
Réalisation d'un constat d'état aprés numérisation par le prestataire
Livraison des documents numérisés
Controles automatiques
Contréles qualité
Pré-rejet du document
Pré-validation du document
Validation du document
Validation de la notice du document
Rapport de contréles pour le prestataire
Archivage du document (export CINES)
Diffusion IA du document
Diffusion Omeka du document
Diffusion locale du document
Fin

Diffusion

Archivage Relations

Statut

Terminé
Ignoré
Terming
Ignoré
Ignoré
En attente
Ignoré
En cours
Téache a venir (attente)
Non démarré
Non démarré
Téche a venir (ignore)
Non démarré
Non démarré
Tache a venir (attente)
Non démarré
Non démarré
Tache a venir (ignore)
Tache a venir (ignore)
Non démarré

Constat d'état

Date de début

18 oct. 2018 16:13:11
18 oct. 2018 16:13:11
18 oct. 2018 16:13:11
18 oct. 2018 16:15:01
18 oct. 2018 16:15:01
18 oct. 2018 16:15:01
18 oct. 2018 16:15:01
18 oct. 2018 16:15:01
Non commencée
Non commencée
Non commencée
Non commencée
Non commencée
Non commencée
Non commencée
Non commencée
Non commencée
Non commencée
Non commencée
Non commencée

Workflow

Date d'échéance

Aucune échéance précisée
Aucune échéance précisée
Aucune échéance précisée
Aucune échéance précisée
Aucune échéance précisée
Aucune échéance précisée
Aucune échéance précisée
Aucune échéance précisée
Aucune échéance précisée
Aucune échéance précisée
Aucune échéance précisée
Aucune échéance précisée
Aucune échéance précisée
Aucune échéance précisée
Aucune échéance précisée
Aucune échéance précisée
Aucune échéance précisée
Aucune échéance précisée
Aucune échéance précisée
Aucune échéance précisée

Date de fin

18 oct. 2018 16:13:11
18 oct 2018 16:13:11
18 oct. 2018 16:15:01
18 oct. 2018 16:15:01
18 oct. 2018 16:15:01

Non terminée

18 oct. 2018 16:15:01

Non terminée
Non terminée
Non terminée
Non terminée
Non terminée
Non terminée
Non terminée
Non terminée
Non terminée
Non terminée
Non terminée
Non terminée
Non terminée

Validé par
system
system

admin-bsg
system
system

system

Si I'utilisateur est autorisé, il a alors acces aux boutons

attente de validation.

permettant de valider les étapes en
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11.3.2 ARCHIVAGE ET DIFFUSION

Les informations de connexion sont paramétrables dans I'administration (cf. Manuel
d'administration) de telle sorte que chaque établissement conserve ses acceés existants.

11.3.2.1 ARCHIVAGE CINES

Si un document est validé, il est possible de le valider avec I'outil en ligne FACILE du CINES puis
de I'archiver au CINES.

Dans le cas normal, & partir du moment ou un document
est validé, que sa notice est validée et que le rapport de zl@E|=
contréles a été envoyé au prestataire, les dossiers et | & Suppiimer |
fichiers nécessaires sont générés et envoyés sur la

, . . "D Historique des changements de lot
plateforme d’archivage pendant la nuit.

A
La validation FACILE manuelle est disponible depuis le & Bpot Csv

X S . A
menu « Autres action » de I'unité documentaire : = Export DC

2 Export DCQ
En cas d'échec de I'archivage automatique ou de

nécessité de renvoyer le paquet au CINES (réarchivage ou & Export Local
mise 4 jour des métadonnées), il est possible d'envoyer 2 Export Cines
manuellement les fichiers au CINES et de valider les 2 Export Omeka

informations envoyées via une fenétre affichant les

, B , N . & Export Internet Archive
données présentes, formatées si nécessaire pour le CINES :

Validation FACILE (Cines)

Export CINES

Métadonnées  EBDuBIN Core | EAD <

Version précédente

Format des métadonnées : EAD
possible si la notice a été

Mouvelle version

Title* | Svensk Keralbok sher Hfiner ;| férening e EVERER BESECRE ToT Ry SHETEH S RETEY J t
Crestor® | [zn] +
Subject* | Psautiers — Sudde -- 198 siécie s

Psaumes (musique] ~ Suéde ~ 10 sitcle ~Paritions B

Musinue imprimée — Suéds ~ 18e siécle B

Musique t 8

Description* | 1 wol (XI-483-480-00X\) - mus_impr.- 22 cm B
Indx B

<a href="ntp fww sudoc 110061437 rel=nofollow target="_blank>Notice Sudoc</a> £

Cote du document - 4 5C SUP 3002 NOR + &

Publisher* | P. A Norsted: & séners farlag (Stockhoim) g
P A HNorstedt & séners férlag (Stockhalm) *E

Contributor | Nordquist. Conrad (1840-1820). Editeur scientfique g
Lagergren, August (1848-1808). Editeur scientibaue g

Johann Christsn Friecich Hesfiner. Comgosteur e

Date [ 1ze7 *

Type' |t +
Format * Mon renseigne !

Identifier* | BSG_45CSUP300ZNOR +

Source | Biblothéque Sainie-Geneviéve, 4 SC SUF 3002 NOR t

Language* | swe +

Relation *

Coverage | Suide- 1Besiicle +

Rights* | Domaine pubiic +
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Les données de cette interface peuvent étre enregistrées pour un archivage ultérieur.

11.3.2.2

DIFFUSION INTERNET ARCHIVE

La diffusion manuelle sur Internet Archive permet de valider les informations envoyées via une
fenétre affichant les données présentes, formatées si nécessaire pour Internet Archive.

Export Internet Archive

Identifiant
Titre
Contributeur
Coverage
Créateur
Date

Crédits
Description

Langage

URL de la licence
Notes

Editeur

Droits

Type de média

Type de média (personnalisé)

Ajouter un sujet :

Sujet

Sujet

Sujet

Ajouter une collection :

Ajouter un champ personnalisé :

Ajout, modification ou suppression de
données personnalisées : libellé et
valeur

Nombre total de pages : 1
BSG, FOL LAROQ 1436 NOR|

Nombre d'images envoyées

Carte réduite du Sund contenant les cites de Ml Séelande, de Gilleley 4 Stevens Klint, et les cites de la Skanie, d

Besan&#xd0,con, J, P (17.-18..; graveur). 350
fesund (délroit)

1815

Crédits

1 carte; 91 x 56 cm, sur flle 104 x 70 em
751052115.472218662 Restauration BSG Julie Petrolli 2014
R b Faman 2 e

SR T a—

fre

au Dépdt géndral de la Marine ([S.1])
FREE

/ suppression de sujets
Cartes marines - Danemark Sjaela Bnemark | Gile) - 19¢ siécle

Cartes marines - Sulede Scanie (Sulede) - 19e siécle

Cartes marines - 19 siécle

Modifications des données
DublinCore

Ajout, modification ou

Ajout, modification ou
suppression de collections

7

+—
Annuler et fermer la fenétre

F Enregistrer les données du formulaire

+

F Exporter vers Infemet Archive

Ajouter un champ personnalisé : si des champs personnalisés Internet Archive ont été
paramétrés et sont renseignés pour la notice & diffuser, ils seront automatiquement pris en

compte et ajoutés dans la liste.

Les données de cette interface peuvent étre enregistrées pour un archivage ultérieur.
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11.3.2.3 DIFFUSION OMEKA

L'export Omeka est automatique quand on clique sur « Export Omeka » et envoie les fichiers
nécessaires & Omeka sur le serveur paramétré :

Les fichiers au format « View » (fichiers basse définition) sont déposés sur le serveur

Un fichier Excel est généré et envoyé par email a I'adresse configurée afin de pouvoir

réaliser I'import dans Omeka.

11.3.2.4 EXPORT LOCAL

Un export « local » des fichiers souhaités est possible. L'interface permet
alors de choisir les fichiers & télécharger ou déposer sur le serveur

paramétré.

NumaHOP génére alors une archive ZIP contenant les fichiers spécifiés.

Export

Type d'export:

Téléchargement® Export FTP O
Types de fichier a exporter:
METS & avec notice EAD (]

AP/ sipO

Fichiers Master

Fichiers View (J

Vignettes [J

2]

Alto J

Télécharger
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Il est possible de gérer en masse les unités documentaires afin de :

123 unes SOOuTeLNes Youvbes
Atftention, le format doit étre identique au modéle généré.
12 coc | 122 svcocrr IR
Ioenifant Hom Fropr Tor Train
GEographial FEVeEw penget scpar S i |
GROgrap ey o wpot -«:\-!.u
ey apha i Severw ot Kot ot
Retirer I'unité documentaire du lot puis du projet

GACOrAphECEl SEVEw
by B ] S

DG ~EAE SIFA_THH1HE T p———— [ ——— [T ;|

modifier le projet, lot ou frain
les ajouter & un nouveau projet, lot ou train
les associer d une unité documentaire parente

les retirer du projet, lot ou train auxquelles elles sont associees

télécharger un modéele de constat d’'état CSV pour les uni
sélectionnées

les exporter

les archiver au CINES

les diffuser sur Omeka

les diffuser sur Internet Archive

les modiifier

les supprimer

tés documentaires

Sélectionner le fichier CSV des constats d'état a importer.

m -

5

82_OODO0CNSE, pasesmplang |

Associer l'unité
documentaire

Projet

Lot

Train

L Importer des constats d'état

w Actions sur Ia sélection

3 Modifier un projet / fot / train

Lien vers la page de création d’'un projet,
lot ou train.

< Ajouter a un nouveau projet
<+ Ajouter a un nouveau lot
<+ Ajouter 2 un nouveau train

Retirer les unités documentaires des trains, :
lot et projets auxquels elles appartiennent.

Téléchargement d'un fichier Excel
XSLX permettant d'effectuer les
constats d'état hors ligne.

<+ Annuler

<+ Ajouter a une unité documentaire
X Retirer du projet / lot / train
& Modéle dimport de constats d'état

2 Export de masse
2 Archivage CINES

2 Export Omeka
2 Diffusion Internet Archive

@ Modifier 1a sélection

8 Supprimer 1a sélection

Envoi des données au CINES, Internet
Archive ou Omeka, avec les
informations de la notice ou de la
fenétre d'export si les informations
ont été enregistrées et sont plus
récentes que celles de la notice.
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11.4.1 MODELE D'IMPORT DE CONSTATS D'ETAT

Il est possible de renseigner les constats d’état des documents, sans étre connecté a la
plateforme, via un fichier Excel.

En cliguant sur « Modéle d'import de constats d'état »n, un fichier Excel peut étre téléchargé. Ce

fichier présente une unité documentaire par onglet avec I'ensemble des champs saisissables
pour les constats d'état.

Une fois le fichier renseigné, il faut alors I'uploader vid le bouton Ik

11.4.2 EXPORT DE MASSE

L'export de masse permet de sélectionner les fichiers O exporter et de les télécharger ou les
envoyer sur un serveur FTP paramétré dans un fichier ZIP contenant un dossier par document :

Export

Type d'export:

Téléchargement® Export FTP O
Types de fichier a exporter:
METS & avec notice EAD [

AP/ sIPC] 4
Fichiers Master
Fichiers View [ =
Vignettes [
Pdf(J 3

Alto (] 1

Annuler Télecharger
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11.4.3 AJOUTER A UNE UNITE DOCUMENTAIRE PARENTE
Sélectionner une unité documentaire

Rechercher

Préciser votre recherche n

45 résultats
[BSG, 4 L 624 (2) INV 590 (P.2)] Protestation de monsieur le marquis de Lavardin, ambassadeur extraordinaire de France a Rome.
[BSG, 8 SC SUP 39 NOR] Kart over Kristiania [Document cartographique] /af N.S Krum
[BSG, EST 88 RES (P.25)] [Abraham Bloemaert]
[BSG, FOL LA ROQ 1434 NOR] Voxende kaart over Skagerak eller Fahrvandet imellem Kattegattet og den Norske kyst fra Lindersns til
Frder, med den Svenske Kyst af Bohus-Lehn [Document cartographique] /KDSKA
[BSG, FOL LA ROQ 1435 NOR] Kattegattet [Document cartographique] /KDSKA: C. Klingsey sclulpsit]
[BSG, FOL LA ROQ 1436 NOR] Carte réduite du Sund contenant les cétes de ['le Séelande, de Gilleley a Stevens Kilint, et les cotes de la
Skanie, du cap Kullen a Falsterbo [Document cartographique]: avec un plan de |a rade et des passes de Copenhague /dressée d'aprés les

[BSG, FOL LA ROQ 1437 NOR] Specielkaart over Farvandet mellem Kullen og Falsterboe, efter de bedste danske, engelske og svenske
Kaarter [Document cartographique] /sammendraget med Rettelser og Forbedringer af L. de Coninck,...; stukket i steen af Prem-Lieutenant
Carl Henckel
[BSG, OEXV 268 RES] Anthologia graeca Planudea. Ed. Janus Lascaris
[BSG, OEXV 296 (2) RES (P.1)] Trionfi. Canzoniere. Memorabilia de Xxxxx.
[BSG, OEXV 323 RES] Liber physiognomiae
[BULAC, MS ARA 30] al-Safiyat
[BULAC, MS ARA 459] Nubdat latifat ff tarTh umara’ makkat al-mukarramat
[INTE-BSG-test-00001] Test probléme BSG inté
[ligeo-15291] Dossier de carriere
[ligeo-15292] Correspondance
[ligeo-15293] Activité scientifique sur la Constitution
[ligeo-15294] Activité scientifique sur la recherche, les séminaires et le colloque "La Normandie constitutionnelle” 1
[ligeo-15295] Activité scientifique sur la recherche, les séminaires et le collogue "La Normandie constitutionnelle” 2
[ligeo-15296] Association francaise des constitutionnaliste (AFC)
[ligeo-15297] Publication sur la République 1
B BBBE

[ Annuler et fermer la fenétre K4 Valider Ia sélection

11.4.4 MODIFIER EN MASSE

Il est possible de modifier les propriétés suivantes en masse :
Modifier les unités documentaires

Archivable : NOMN
Diffusable : NON

Type de constat d'état v

Annuler et fermer la fenétre KA Modifier la sélection
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Il est possible de gérer les notices en masse :
110 notices trouvées

Tout décocner JRENER ~ Actions sur [a sélection

Identifiant Nom Projet Train
00000001153978 Geographical review projet scpot
00000001153981 Geographical review projet scpot
00000001154016 Geographical review projet scpot

00000001250378 Geographical review

00000001250379 Geographical review
00000001357890 Geographical review
00000001378480 Geographical review
0000001380001 Geographical review
0000000153130 Geographical review
BSG, 4L 624 (2) INV 590 (P.2) Protestation de monsieur le Projet BSG inté

<2345..>»

~ Actions sur la sélection

& Modifier

Mise a jour de notices

i T Supprimer la sélection

Champs

<+ Ajouter un nouveau champ

Propriétés

=+ Ajouter une nouvelle proprigté

Annuler et fermer la fenétre ] KA Appliquer

Il est possible d’'ajouter des champs de la notice ou des propriétés Dublin Core ou
personnalisées & plusieurs notices.
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1.6 GESTION EN MASSE DES CONSTATS D’ETAT

Il est également possible de gérer en masse les unités documentaires & travers leur dernier
constat d'état :

13 constats d'état trouvés

9 2constats d'état sé é Valeur d 2 000,00 ions max: 0x0x 0

~ Actions sur la sélection

Tout décocher [N

Date Identifiant Noma Valeur d'assurance (€) Dimensions (HxLxP, mm) Degré d'ouverture
16/01/2018 BSG, EST 88 RES (P.25) [Abraham Bloemaert] 2000 0x0x0
28/09/2017 sc_0000579659_00000001171762 [Documents électoraux. 0x0x0
31/08/2017 ligeo-15312 Activité scientifique sur des. 0x0x0
17/01/2018 sc_0000020356_pasdexemplaire Geographical review 0x0x0
[ 1an12017 0000000153978 Geographical review 0x0x0
141172017 SC, BR.8°0824(17) L'Ecole libre des sciences... 2500 0x0x0
13/10/2017 BSG, 4L 624 (2) INV 590 (P2) Protestation de monsieur le. 0x0x0
06/09/2017 BSG, FOL LA ROQ 1437 NOR Specielkaart over Farvandet... 0x0x0 Projetbsg
201212017 BSg:---4AEJ68FA_19041905 UD multi thread 2 BSG 126 0x0x0 Projejfmult thread BSG 2
16/01/2018 sc, 0001013848_00000001704148 uDscjp2 hs 0x0x0 Test livraison SP hs

w Actions sur la sélection

Associer l'unité

<+ = Ajouter a un train existant
documentaire + Valider la sélection
VOI’dOhOf’ S mqsse .des = Telecharger le bordereau CSV
cons’T(I.‘lTs Claeiielieielie et + Télécharfer le bordereau PDF
Projet I'étape de workflow).
Lot
Téléchargement du bordereau d’envoi des trains
v pour lesUnités documentaires sélectionnées
(format CSV et/ou PDF).
Train
“ Annuler K Valider
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lll. PROJETS, LOTS, TRAINS ET LIVRAISONS

—
™
La gestion des projets, lots, trains et livraisons est accessible via le menu

Un projet de numeérisation correspond a un ensemble de documents physiques Gestion unitaire
(répartis dans des lots et des trains) pouvant étre numérisés par plusieurs Projets
prestataires et dans une méme confinuité (ayant donc une date de début et & BEE

une date de fin).

Trains
. . L. L . ‘= Livraisons
La gestion des projets est décrite dans le manuel d'administration de
NumaHORP. ° Opérations groupées
Lots

=z |8]=]

v Projet
Nom
Description
Date de commencement
Date de fin prévue
Date de fin réelle
Statut
Actif
Bibliothéque principale
Prestataire
Workflow
Configuration FTP

Configuration contréles

Configuration format images

Collection Internet Archive

Plan de classement PAC

Collection Omeka

Type ditem Omeka  Non renseigné
> Bibliothéques partenaires @)
? Intervenants @
?> Lots @
> Trains @

> Livraisons @

o

Le statut du projet est par défaut "Créé" et il est actif.

La configuration FTP est par défaut celle de la bibliothéque principale mais peut étre modifiée.
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Le statut est mis & jour automatiguement ou manuellement en fonction de I'avancement du
projet. Il peut étre :

Créé : initialisation du projet

En cours : & partir du moment ou un lot / train est créé

En attente : statut manuel

Annulé : statut manuel

Cléturé : lorsque tous les documents numériques ont été contrdlés, archivés et diffusés.
La date de fin réelle est automatiquement renseignée lorsque le projet est cloturé.

Il est possible de :

Modifier le projet
Voir le détail

Effectuer d'autres actions E sur un projet.
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I11.1.1 DETAIL D'UN PROJET

Le détail d'un projet permet de visualiser :
Les unités documentaires du projet :

Unités Documentaires Lots Trains

Tout décocher

Identifiant PGCN Libellé Archivable Diffusable Bibliotheque Actions

BSG_8NN29NOR Beskrifning ofver en afventyrlig resa til och... Non Non Bibliothéque Sainte-Geneviéve
BSG_8VSUP3556_1 lllustrations musicales pour les Contes de... Non Non Bibliothéque Sainte-Geneviéve
BSG_8GSUP15404 1700-2000, tricentenaire de 'avénement des... Non Non Bibliothéque Sainte-Geneviéve B
BSG_FOLCOL15_3  Le Prosaire d'Aix-la-Chapelle - manuscrit 13 du... Non Non Bibliothéque Sainte-Geneviéve B
BSG_BR12851 Jérusalem : [cantate] : pour choeur a 4 voix... Non Non Bibliothéque Sainte-Geneviéve B
BSG_BR59308 Luigi Boccherini Non Non Bibliothéque Sainte-Geneviéve

Les lofs du projet :

Unités Documentaires Lots Trains
Nom du lot Type Statut Format demandé Actions.
Ferdinand Denis Physique Créé PNG E
estampes Physique En cours PNG E
Rares et précieux Physique En cours PNG E
Musique Physique En cours PNG E

Les frains du projet :

Unités Documentaires Lots Trains
Nom du train Statut Date d'envoi Date de retour Actions
Imprimés Créé 04/10/2018 18/10/2018 E
incunables Créé E
marinaverif2 Créé E
Ferdinand Denis Créé 04/10/2018 18/10/2018 E
Musique Créé 04/10/2018 18/10/2018 E
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I11.1.2 AUTRES ACTIONS

5] =
Il Mettre en attente l,

X Annuler le projet

m supprimer le projet

Metire en attente : le projet est suspendu, aucune livraison ne pourra étre effectuée. Le
projet pourra reprendre, en cliquant sur Reprendre le projet dans les actions du projet.
Ce menu n'est pas actif si une livraison est en cours.

Annuler le projet : toutes les étapes de workflow des unités documentaires du projet
seront annulées, les lots appartenant au projet passeront au statut Annulé.
Ce menu n'est pas actif si le projet est en cours.

Supprimer le projet : le projet est supprimé. Le menu n'est actif que si le projet est en
statut Créé.

Aprés la cldéture du projet, pour le supprimer, le mettre en attente puis le reprendre pour
basculer le statut en Créé.

La suppression compléete du projet se réalise par suppression successive des éléments
qu'il contient :
1. Dans le détail du projet, supprimer les unités documentaires qu'il contient
2. Suppression des livraisons qu'il contfient
3. Suppression des trains et lots qu'il contient
4. Suppression du projet
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l1.2 GESTION DES LOTS

Il est possible de créer des lots associés aux projets.
Un lot est associé da un seul projet et permet une répartition intellectuelle des unités
documentaires d'un projet.

v Lot

Libellé estampes

Projet  Imaginaire

Prestataire  Arkhenum (Arkhenum Arkhenum)

Actif  Oui

Typedelot  Physique

Description eigné Informations
Statut  En cours générales du lot.
Format demandé =~ PNG (Portable Network Graphics)

-

Type de compression attendu ~ ZIP
Compression attendue (bits depth)
Résolution minimale attendue
Profil colorimétrique attendu
Configuration FTP

Configuration contréles

Langage OCR

Configuration format images
Workflow  Henité du projet

Notes concernant le
conditionnement

Notes concernant la numérisation

Collection Intemet Archive

Plan de cl PAC Heénté du projet

Collection Omeka Non renseigné

Type ditem Omeka  Non renseigné Livraisons effectuées
surle lot.

&
> Livraisons@

> Unités documentaires @ Unités documentaires
. dans le lof.

Un lot est défini par un nom et un type. Il est rattaché & un projet.

7 7y

Le statut du lot est par défaut "Créé" et il est actif.

La configuration FTP et la configuration des contréles sont par défaut celles du projet mais
peuvent étre modifiées.
Le statut est mis & jour automatiqguement ou manuellement en fonction de I'avancement du lof.
Il peut étre :

Créé : initialisation du lot

En cours : d partir du moment ou le workflow est lancé

En attente : stafut manuel

Annulé : statut manuel

Cléturé : lorsque tous les documents numériques du lot ont été contrdles, archivés et

diffusés.
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Il est possible de :
Modifier G
Voir le détail

Effectuer d'autres actions E sur un lot.

I11.2.1 DETAIL D'UN LOT

Unités Documentaires Livraisons
@
Identifiant PGCN Libellé Archivable Diffusable Bibliotheque Actions
BSG_8SC405NOR Reiseskitser i Schweitz, Danemark og Portugal Non Non Bibliothéque =
Sainte-
Geneviéve
BSG_8SCSUP63022NOR Til fiells i Norge - Til norsk ved Thor Bryn Non Non Bibliothéque e B
Sainte-
Geneviéve
BSG_8SCSUP10305_2NOR  Tva finskors lustvandringar i Europa och Afrika Non Non Bibliothéque o
Sainte-
Genevieve
BSG_8SCB35NOR En karriole a travers la Suéde et la Norwége Non Non Bibliothéque B i
Sainte-
Geneviéve
BSG_8SCSUP25791NOR Labyrinten ved Louis Bobée Non Non Bibliothéque i
Sainte-
Geneviéve
Tant que le lot n’est pas démarré, il est possible d’ajouter () ou de supprimer (E) des
documents du lot. Une fois le workflow lancé, le périmetre du lot est figé.
Dans tous les cas, il est possible de sélectionner des unités documentaires et d'exporter les
données du tableau au format CSV | )
Unités Documentaires Livraisons
Libellé Statut Action
livraison15112018 A contréler E
Il est possible de consulter I'unité documentaire ou la livraison en cliquant sur E
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I11.2.2 AUTRES ACTIONS

Il est possible de :

[ 1 Supprimer

2 Liste des unités documentaires PDF
2 Liste des unités documentaires CSV
2 Bordereau de contrle PDF

2 Bordereau de contrle CSV

2 Bordereau de livraison PDF

2 Bordereau de livraison CSV

2 Export CSV

Gaoo
]

Export CSV

Dublin Core Dublin Core
Dublin Core Qualified Dublin Core Qualified
Champs personnalisés Champs personnalisés
Unité documentaire Unité documentaire
Notice bibliographique Motice bibliographique

Document physique Document physique

Séparateur Tabulation Virgule (@ Point-virgule

Supprimer un lot : les unités documentaires contenues dans le lot
doivent au préalable étre supprimées du lot et les livraisons
effectuées supprimées.

Télécharger la liste des unités documentaires du lot au format
CSV ou PDF : titre, nombre de pages et synthése du dernier
constat d'état

Télécharger le bordereau de contréle du lot au format CSV ou
PDF : correspondant & la derniére livraison effectuée sur le lot
Télécharger le bordereau de livraison du lot au format CSV ou
PDF : correspondant & la derniére livraison effectuée sur le lot
Exporter en CSV des informations des unités documentaires :
champs Dublin Core, Dublin Core qualifié, champs personnalisés,
informations de I'unité documentaire, informations de la notice

bibliographique, informations du document physique.

(4

(4

®

®

(4

(4

Espace Autre:

Encodage 130-8859-15 (Excel) v
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I11.3 GESTION DES TRAINS

De méme, il est possible de créer des trains associés aux projets et d'y associer des documents
physiques. Les documents physiques doivent correspondre O des unités documentaires déja
rattachées au projet concerné.

Fiche

v Train

Date d'envoi au prestataire

Libellé  incunables
Projet  Imaginaire
Statut Créé
Actif  Qui
Description  Non renseigné

Date de retour

V¥ Unités documentaires @

Val.

assurance Dim. (HxLxP,
Libellé Identifiant Nb.pages (€) mm) QOuverture Action
Flores musicae ~ BSG_OEXV777_2RES 0 150 200x 18 x5
Liber BSG_OEXV440RES 0 100000 0x0x0 100°
pandectarum...
Diaeta salutis... BSG_OEXV398RES 0 0 0x0x0
[Speculum BSG_OEXV826_2RES _P... 0 0 0x0x0
animae...
Missale... BSG_FOLBB140INV148... 58 1500 15x10x25 100°

TOTAL : 58 pages 101650 200x 18x 25

]
111}
]

Unités documentaires dans le train I

/

Il est possible de :

«  Modifier

« Voirle détail

« Effectuer d'autres actions E sur un train.
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I11.3.1 DETAIL D'UN TRAIN

Unités Documentaires

Tout décocher + i
Identifiant PGCN Libellé Nom Statut Identifiant numérique Actions
BSG_OEXVTTT_2RES Flores musicae Créé  BSG_OEXVTTT_2RES E
BSG_OEXV440RES Liber pandectarum medicinze. Ed. Matthzeus Moretus. . Creé BSG_OEXV440RES E
BSG_OEXV398RES Diaeta salutis. Deuota contemplatio seu meditatio... Creé BSG_OEXV398RES E
BSG_OEXV826_2RES_P7 [Speculum animae peccatricis ;] Opusculum aureum... Creé BSG_OEXV826_2RES_P7 E
BSG_FOLBB140INV148RE... Missale Autissiodorense Créé  BSG_FOLBB140INV148RES E

Il est possible de :
Ajouter des document
Supprimer ﬁ des documents du train.

Consulter I'unité documentaire en cliquant sur E

111.3.2 AUTRES ACTIONS

Il est possible de :

=[] =] Supprimer un train : les unités documentaires contenues dans le

T Supprimer ’rrf:u’n doivent au préalable étre supprimees du train.
Télécharger un bordereau d’envoi du train au format CSV ou

Bordersau d'envoi du train PDF PDF

Bordereau denvoi du frain CSV Dupliquer un train : les unités documentaires du train resteront

Dupli . . . , . ,

vpaser dans le frain initial et ne seront ni dupliquées ni rattachées au
nouveau frain
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1.4 GESTION DES LIVRAISONS

Une livraison permet & NumaHOP de prendre en compte les documents préalablement
déposés sur le dossier FTP.

Une livraison permet de livrer des documents numérisés d'un lot. Une livraison est
obligatoirement associée au lot la concernant.

111.4.1 LIVRAISONS STANDARD

Fiche v |=
Libellé Contréler les
Statut documents (contréle
Lot complet)
Description

Selon les cas : lien vers
le document numérise
en mode contréle

Contréler (document a contrélé
I’échantillon ou en cours de
contréle) ou
visualisation (contréle

Paiement

Mode de livraison

Date de réception

Dossier de livraison

Notes de livraison

Notes de contrdle livraison

terminé)
Es Pages dans tous les documents (10%)
~ Contréler échantillon (31 page(s) / 326) J
v Documents numériques rattachés @
Nom Date livraison Nb. pages Poids Statut Contréles Action
sc_0000943915_00000001704595 16/11/2018 175 211,87 Mo A controler .
sc_0001278616_00000001653665 16/11/2018 151 167,14 Mo Validé
® Charger le rapport | =" ROppOff Technique

Le dossier de livraison doit étre un sous-dossier du chemin réseau accessible par la plateforme
et définit pour le lot (éventuellement par héritage des informations de la bibliothéque et/ou du
projet)

. . . L .. Livrer . . .
Une fois les informations de la livraison saisies, le bouton permet de visualiser les fichiers
détectés, le nombre de vues et les fichiers de métadonnées.

?Documents qui ne peuvent pas étre livrés

¥ Documents numériques trouvés pour la livraison

Document Pages Pieces  Fichiers autres (métadonnées, dérivés, ..)
BSG_VM121RES 138 1 Nom du fichier Role
BSG_VM121RES.pdf Fichier PDF/A (Muticouches) o

BSG_VM121RES.xIsx Table des matiéres Excel v

Si une table des matieres ou un fichier PDF d’OCR sont attendus, il est nécessaire de spécifier les
fichiers concernés dans la zone « Réle » (NumaHOP prend comme fichiers de métadonnées tous
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les fichiers ne correspondant pas au format attendu ; dans I'exemple ci-dessus, le format
attendu est JPEG).

Les « rbles » des fichiers sont les suivants :
Fichier METS
Table des matieres Excel
Fichier PDF/A (Multicouche)
Autre (non pris en compte dans NumaHOP)

Les documents ne pouvant pas étre livrés correspondent aux documents sur lesquels des
fraitements sont en cours (confréles automatiques par exemple).

Siles fichiers détectés sont corrects, I'utilisateur clique alors sur
Suite & cette action, NumaHOP effectue plusieurs opérations ou’romo’rlques

Controle de la livraison : Contréles automatiques sur les masters tels que définis dans la
configuration associée au lot : nom des fichiers, nombre de vues cohérent avec le
nombre de pages, séquencage correct... selon les options activées dans la
configuration associée au lot.

Génération des fichiers dérivés (formats Vignette, View, Print et autres nécessaires au
contréle visuel). Si I'UD possede des métadonnées, elles seront intégrées aux images
dérivées.

Génération de I'’échantillonnage si nécessaire.

L'état d'avancement du traitement des fichiers est indiqué par :

Une barre de progression pour chaque document
Des messages réguliers en bas a droite indiquant les actions réalisées

Nom Date livraison Nb. pages Poids Statut Contréles Action
'ELTA15654FA (5%) 0 ST En cours de livraison
'ELTAJBQFA (5%) 0 s En cours de livraison
'ELTA53505FA (5%) 0 S En cours de livraison
Collecte Métadonnées : 260 fichiers
traités
Collecte Métadonnées : 240 fichiers
traités
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Dés qu'un document est prét, il est disponible pour le controle :

Nom Date livraison Nb. pages Poids Statut Controles Action

) 05/02/2018 146 1,76 Go A contréler ©

-69FA (30%) 05/02/2018 146 2,77 Go En cours de livraison

-53505FA (25%) 05/02/2018 148 1,36 Go En cours de livraison

Si les contrdles automatiques sont satisfaisants (. ) ), les documents livrés sont alors préts a
étre contrélés manuellement.

En cas d’erreur au niveau des contrbles automatiques, un point rouge © est affiché & coté du
document.

Les erreurs frouvées sonf indiquées et la livraison est a refaire. Afin d'avoir un suivi correct des
livraisons, il faut alors créer une nouvelle livraison avec les documents & relivrer.

Si le contréle est échantillonné, I'échantillon est contrélable en cliquant sur :

< Contrdler echantillon (5 page(s)/ 53)

L'échantillon est également accessible via un widget a positionner sur le tableau de bord.

Une fois la livraison terminée, plusieurs rapports sont consultables :

Un rapport des contrbles automatiques : @® Charger le rapport ]

Un bordereau de livraison, formats CSV ou PDF, listant les documents de la livraison :

Lol Télécharger le bordereau de livraison CSV’

2 Télécharger le bordereau de livraison PDF

Un bordereau de contréle, formats CSV et PDF, détaillant le résultat des contrdles

manuels des documents de la livraison :
Ll Téelécharger le bordereau de contréle CSV’

= Télécharger le bordereau de contréle PDF
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En cas de relivraison de documents, il est également possible de dupliquer une livraison :

@® Livrer | ® Livrer et créer les UD E

m Supprimer

K Dupliquer

111.4.2 LIVRAISON DE DOCUMENTS NON-CATALOGUES

Il est également possible de livrer des documents non catalogués pour des questions de reprise
d’existant.
Dans ce cas :

Le lot & livrer doit étre de type « Numérique »

Aucune unité documentaire ne doit étre présente dans le lot

Le workflow ne doit étre lancé qu’apres la livraison

. . . . Livrer et créer les UD
Le lancement de la livraison qui s'effectue en cliquant sur .

111.4.3 LIVRAISONS MULTI-LOTS

La livraison multi lots permet de livrer en une seule étape les fichiers d'unités documentaires
issues de lots différents d'un méme projet.

Dans ce cas, il s'agit alors d'un raccourci de création et consultation, les livraisons individuelles
étant automatiquement créées par I'application.

® Livrer E

Libellé Trains 8 et 9 : corrections

Statut Traité
Type de sélection Lots

Lots? MS-TURC_C2018-05_Train 8 MS-TURC_C2018-05_Train 9

Description 4UD

Paiement  Non payé

Mode de livraison FTP.

Date de réception
Dossier de livraison
Notes de livraison

Notes de contréle livraison

V¥ Trains 8 et 9 : corrections - Marché 2018: train 9 - Documents numériques rattachés @ (]

Nom Date livraison Nb. pages Poids Statut  Contréles Action
BULAC_MS_TURC_174 24/04/2019 879 2,44 Go vaiide @
BULAC_MS_TURC_183 24104/2019 127 240,38 Mo Validé . B

V¥ Trains 8 et 9 : corrections - Marché 2018: train 8 - Documents numériques rattachés @ ]

Nom Date livraison Nb. pages Poids Statut  Controles Action
BULAC_MS_TURC_111 24/04/2019 594 1,66 Go Validé . E
BULAC_MS_TURC_122 24/04i2019 85 17261 Mo Validé (@ E
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IV.WORKFLOWS

Les workflows permettent de définir la séquence des actions a effectuer et les personnes
responsables de ces actions pour tous les documents d'un projet ou loft.

Le workflow & appliquer est & choisir au niveau du projet ou du lot (le workflow du projet est

hérité par ses lots s'il n'a pas été redéfini au niveau d'un lot) : wWarkflow

Workflow Sciences Po

Une fois le workflow sélectionné, il est & démarrer depuis I'interface d'informations détaillées du

projet (), onglet « Lots » :

Unités Documentaires Lots Trains
Nom du lot Type
lot bsg probleme inte Mumeérique
lotbsg2 Physique
test seb Physique

Statut Format demandé
Creé JPG
Creé PNG
Creé JPG

Démarrer le workflow
pour tous les
documents du lot

Actions

ele)
ele)
E\

Voir le lot

Le paramétrage des workflows se fait via I'écran d’'administration (cf. Manuel d’administration)
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V. CONTROLES

Les contréles automatiques sont lancés a la livraison des fichiers.

Les contréles manuels sont accessibles depuis plusieurs points d'acces :

Depuis le tableau de bord :

Contréles qualité en cours

o

Projet

Projet
test
mono
thread
BSG

Lot

Lot
test
mono
thread
BSG

PGCN Id

BSG:--:4AEJ68FA_19041905/E

Contréler le document

Depuis I'Interface de contréle via la barre de menu latérale :

3 documents numeriques trouves

Tout v
Identifiant PGCNa Libellé Nb. pages Statut Attente relivraison Nb. livraisons Date livraison Actions
BSG_DELTA468FA_P1 Le premier voyage de Ame 76 Rejeté 1 12/06/2018
BSG_DELTAS3600FA Diario de um viajante em... 330 En cours de controle 1 12/06/2018
BSG_MS1028 Lectionnaire a l'usage d 858 En cours de contréle - -—
r
Contréler le document /
Depuis la livraison : Contréler le document
Nom Date livraison Nb. pages Poids Statut Controles Actlon
4AEJB8BFA_19041905 20/12/2017 362 3,74Go Acontrsler @)
Depuis I'unité documentaire :
> Livraisons
Résultat
Livraison Pages Poids Date Statut controle Document

Livraison 12 juin 2018

330

2,73Go  12/06/2018 En cours de contrdle - /

Contréler le document
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L'interface de contréle permet :

De contréler globalement les vues via I'affichage des vignettes. Il est possible & ce
niveau de valider ou rejeter tout le document

Prévisualisation du document numérique

[ tstat -
e Constat d'état :

En BSG_DELTA53507FA
développement

Notes de livraison
Informations de contrle

Note de contréle globale

Erreurs globales

Erreurs

Entrer dans le mode
contréle etvérifier les
paages du document

Rejeter directement b
document

Accepter
directement
le document

. . .. . Contrdl
De parcourir les pages individuellement via le bouton .
Il est possible pour chaque page de la rejeter si nécessaire.

Le défilement des pages s'effectue via les boutons bl et B4 de la visionneuse.

> Diario de um

e em Franca

Controles du document numérique

BSG_DELTAS3600FA M- ./ V- Conatat détat :

Dimensions (HxLxP, mm): 300 x 200 x 12
DESCRIPTION DU DOCUMENT Corps d'ouvrage
(RAS) ETAT DE LA RELIURE Etat général
(Epidermures aux mors et sur les chasses) POINTS
DE VIGILANCE Angle d'ouverture maximale : 120"
. - Usage de Ia vitre : Avec

Lavava ua wua companbia san expoos, seshors ou-
Jou dotes de oxpirits o emrada cducaglo tornam di- g Ola 100 Arasem & Jombrasge &

¢ pittoresca Clates, que

a do respato ¢ maits autia. Fisslmente o passa- R i do Prinsipe dov podas pirtugoemes
griros, entre senboras ¢ homens, cram &o tedo sasson- " PhIOHE
bl I 2 vinta prwen = pouo se 0020.png

Soou a hora da partida. Os que foram as bota-fira, i ?
dopain Goe abragon dn dospedida ® da sawdsgho—
Boa viagem — lnrgarsim pars terrs. O acenos de muie
toe lengos beancss, agitados a bordo do vapor, eram

don botes, e

Pletos de parcotes, amigos o conhacidos dea vigjus-
tue.

suas, Lk wurgesn a0 Jarge as servas alvasentas da bol-

Métadonnées

> Données techniques :

Fiey v Table des matiéres :
amige o wivifosdor ting

Levantos.se o ferro;, o vapor seguin rio abaixo, com
‘maré da foiglo. Nio bavia veoto, 3 superficie do rio

era lise, eatava 4o correr do sadello. O tempo e suse

vo o doce. A margem diroita do rio 0 wapor dava o
awtionis, o para la eatavam voltades todas as vis-
tas, eontemplando o wagnifics paorama da. cidade,
o adomirando & belleza o & magestado do woes0 PoMD.
i que pomsarian tantas cabegas, @ fedes e o0
olbios #tos ma terra? Unas, e recordagles swadosss
A familis, o nas deficisa do lar domeatice; cutras, em
e smantes ou namornlar oa por vestura nas pra:
sares da intimidade dos amigos. O quo de certo tedos
levavam oseriplo ne poito eram 5 sandades da tor-
7a amigs, que deixavam, ¢ & esperanga do volverem
brove.

20 spagade 0 borlssate, @ o cropuscale quo eahi]
tamente trowxe oomsigo A Boite.

Romye & wank’ do din 17, Tivha ji desepy]
don terra. O orn entava Alvacento, 0 waY crespe,
10 Hijo.

O navis, posto que valeate o deborm anduament]
oo dars muito balango, jegende do bo
awtiborda, Por ins0 quasi niugoem o]

fallundo, © que me :
a minba deenga, e ereio que devi a proopia ewra &
ko tee eetado deitade duranto o dia, o rocolhermo
6 tarde 20 mou belicke.
Doia dos mens companhiciros, o eapitho Osario, @
§ Carine duracte

Entrée de la table
desmatiéres

Visualisation de I'OCR

Type page chiffrée

Page 14
Titre
2 Ocr:
Notes de contrdie
Y,
Ereurs
Erreurs

MANOO3 Version 1.8 Reproduction interdite

Page 76 /119
sans autorisation



[
EC"I{ Manuel d'utilisation Numg

advantage

Les erreurs sont les suivantes :

Erreurs majeures :

Corps étrangers sur I'image

Format de métadonnées non respecté
Format non respecté

Incohérence entre les métadonnées et les fichiers
Non-conformité de I'organisation
Non-respect de la résolution
Non-respect du seull

Page manquante

Troncature d'information

Autre erreur

VVVVYVVYVYVVYY

Erreurs mineures :

Cadrage inadapté

Dérive de la chromie
Distorsions géométriques
Halo sur I'image

Image floue

Image inclinée
Non-conformité du texte OCR
Ombre portée

Ordre des vues non respecté
Autre erreur

VVVVYVYVYYVY

Les pages sont identifiées de la facon suivante :
Margue-page bleu : la page fait partie de I'échantillon

Marque-page vert : la page a été validée
Margue-page rouge : la page a été rejetée

Pour I'ensemble du contrdle, les informations suivantes sont disponibles :

Téléchargement de la table des matieres générale

-

Erreurs recensées: 0 mineura(s) - 4 majeura(s) <= Etat du contréle

¥ Constat d'état :
Angles d'ouvertures : 180° Autres informations :
(corps d'ouvrage désolidarisé des couvertures. T Résumé du constat d’état
Papier légérement acide, mais bon état général )
Usage de la vitre : Avec
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Pour chague page, le bloc « Métadonnées » contient les information suivantes:

Métadonnées

0016.png
? Données techniques :

/

+ Table des matiéres :
Type | page chifirée
Page | g

Titre | 4 |nyvocation &

I'Esprit-Saint. - IV
P

» Ocr:

Notes de contréle

Erreurs

Erreurs

* Données technigues :

size 5503389 octets B «———__| Téléchargement du
fileName BSG_8BBSUP325_0016.png master

WxH 1345 x 1960

compressionType Zip

bitsDepth 8 Métadonnées

colorspace sRGB

resolution 300

Il est possible de modifier I'entrée de table des
matieres depuis le contréle. Les données seront
alors sauvegardéeset réintroduites dans le fichier
METS de diffusion

v Ocr:
4. Invocation a I'Esprit-Saint. — IV (P. 27.) 1—
M——u1 ki-J— .0 Saint-Es - prit,
donnez-nous vos lu-miéres; Vienez remplir et
posséder nos coeurs, Embrasez-nous, anin
mez nos pri-éres, Réglez nos sens, guérissez
nos langueurs. 0 Saint-Es-prit, donnez-nous
vos lu-miéres; Venez rem- plir et posséder nos
ceeurs. 2. Priez pour moi, tendre Mére, & Marie,
Obtenez-moi grace auprés du Sauveur, Pour
écouter ses paroles de vie, Et les garder
comme vous dans mon coeur.

V.2.1 VISIONNAGE DES PAGE

La visionneuse intégrée est Mirador (http://projectmirador.org/) et permet les opérations

suivantes :

V.2.1.1

Détails:
Libellé:
BSG_DELTA53507FA

Titre:
Postillas de grammatica Geral.

Bibliothéque:
Bibliotheque Sainte-Genevieve

Classification:
Non renseigné

Délai avant controle (jours):
Non renseigné

Date de fin de contrdle prévue:
Non renseigné

Droits:

Statut des droits:
Non spécifié

INFORMATIONS DU DOCUMENT
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V.2.1.2

v.2.1.2.1

» Postillas de grammatica Geral.

= BSG_DELTA53507FA

MODE D'AFFICHAGE

Simple page

- e .”

E'Sl‘mple page

Moouble page

lﬂ = Mosaigque

V¥ Constat d'état :
En

développement
Métadonnées
v 0011.png
size 6803009 octets B
WxH 1539 x 2070
compressionType Zip

compressionRate

colorspace
resolution
Type page chiffrée
Page 8
Titre

“ Controler texte ocr

Notes de contréle

Erreurs

< Retour au document

Contréles du document numérique

BSG_DELTA53507FA

Non renseigné
Non renseigné
118

Emeurs

Ce mode permet :

De zoomer sur une page : molette de la souris ou boutons en bas & droite

De faire défiler les pages : fleches & I'écran ou fleches du clavier

D'aller & une page sélectionnée via les miniatures en bas de la visionneuse

D'ajouter des annotations sur I'image :

Dessiner un rectanqle

, Dessiner un ovale

Ajouter un marqueur

Z I
ﬂu

-
Afficher ou Tracé libre
masquerles
annotations Dessiner un
Pointeur
polygone

Epaiz

irets

Style de bordure

Choisir le style de bordure

sr—~-Qzmm

= Ligne continue
Plus épais

Pointiliés et traits

Couleur de remplissage

Choisir une couleur de remplissage

4|

s
N

m

rgba(0, 191, 255, 0)

e

Couleur de bordure

rgb(0, 191, 255)
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Les annotations ne sont conservées que sur I'image affichée, en aucun cas exportés dans le bordereau de
o contréle pour le prestataire. Ces informations sont stockées dans le cache du navigateur. Elles ne sont
donc pas accessibles a d’autres utilisateurs.

V.2.1.2.2 Double page

> Controles du document numérique

v 'état :
= BSG_DELTA53507FA m-e . Constat d'état :
En BSG_DELTA53507FA

développement

Meétadonnées
> 0010.png

Type | page chiffrée
Page T
Titre

# Controler texte ocr

Notes de contréle

Ermeurs.

Erreurs

> 0011.png
Type | page chifirée
Page 8

titre

“ Contréler texte ocr

Notes de contréle

Erreurs

Erreurs

Ce mode permet :

- De zoomer sur une page : molette de la souris ou boutons en bas & droite I
« De faire défiler les doubles pages : fleches a I'écran ou fleches du clavier

- D'dller & une double page sélectionnée via les miniatures en bas de la visionneuse

V.2.1.2.3 Mosaique

» Postillas de grammat Prévisualisation du document numérique

¥ Constat d'état :
En BSG_DELTAS3507FA
développement

= BSG_DELTA53507FA He0 .

Notes de livraison
Informations de contréle

Note de contrdle globale

Erreurs globales

Erreurs

Controles pages Rejeter ® ENSIEIO)
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Ce mode permet :

De visudliser le document dans son ensemble (défilement vertical)

D’accéder a une page en particulier

V.2.1.3 MODE PLEIN ECRAN

Il est possible d'ouvrir la visionneuse en mode plein écran en cliquant sur «” pour un
visionnage plus confortable.

Attention cependant, il faut sortir du mode plein écran pour avoir acces & la partir droite du
contréle (saisie d’erreur, OCR...).

La sortie du mode plein écran se fait via la touche « Echap » du clavier.
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VI.RECHERCHE

Deux modes de recherche sont disponibles :
La recherche simple
La recherche avancée

La recherche simple s'effectue a travers la barre de recherche située en haut de I'écran de
I'application :

Elle permet de rechercher dans tous les termes indexés.

La recherche avancée est accessible via le menu de recherche n
L'interface de recherche est la suivante :

Rechercher

(Consiatdeiat | (Lvaison | Units documentare (Lot (it (Tain]

Critéres de recherche

. e Constat d'état
Recherche simple - Critéres de recherche (cf. ci- o Livraison

dessous) e Unité documentaire
o [Of

= : e Projet
I @ Ou~ | Recherche simple - o Train
~+ Ajouter un critére de recherche Ajout de critéres de
recherche
Recherche approchée @
Recherche approchée ou exacte

Elément a rechercher :

@  Ou~ | Recherche simple ~

Les critéres de recherche permettent une recherche plus précise et s'affichant selon I'élément &
rechercher :

Recherche simple «
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Elément
recherché

Constat d'état

Livraison

Unité
documentaire

Lot

Projet

Train

Objet / Catégorie

Général

Description du
document

Numérotation

Etat de la reliure

Points de vigilance

Livraison

Unité documentaire

Notices

Propriétés Dublin Core

Propriétés Dublin Core
Qualifié

Propriétés
personnalisées

Documents physiques
Archivage

Diffusion

Lot

Projet

Train

Manuel d'utilisation  Numo=IElE

Propriété

Recherche simple

Corps d'ouvrage, Usage de la vitre, Angle d'ouverture
maximale, Format, Type de documents, Conditionnement
de conservation,Sens de lecture

Numérotation, Autres pieces

Eléments détachés, Traces de réparations / restauration,
Mors fendus, Eléments mobiles, Charniéres, Lacunes,
Déformations, Griffures/éraflures, Etat général, Titrage des
franches, Manques

Corps d'ouvrage, Etat général du corps d'ouvrage,
Contenu, Angle d'ouverture maximale, Qualité du papier,
Téches et décolorations, Utilisation d'un cache, Usage de la
vitre

Libellé, Mode de livraison, Paiement, Date de réception,
Statut

Identifiant PGCN, Libellé, Type, Collection IA, Plan de
classement PAC, Archivable, Diffusable, Droits, Date
d’'embargo, Délai avant contréle (jours), Date de fin de
contréle prévue, Radical

Titre

Identifier, Title, Creator, Type, Rights, Subject, Description,
Publisher, Contributor, Date, Format, Source, Language,
Relation, Coverage

Alternative, Table of content, Abstract

(en fonction des champs personnalisés définis)

Nombre de pages

Date d'archivage, Statut de I'archivage

Date d'export, Statut de I'export

Libellé, Prestataire, Actif, Statut, Format des documents

Nom, Date de commencement, Date de fin prévue, Date
de finréelle, Statut, Actif, Bibliothéque partenaire

Libellé, Statut, Actif, Date d'envoi au prestataire, Date de
retour
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Les résultats de recherche sont regroupés par objet trouvé :

test Q Admin ~ MumsHOP E.1

Résultats de la recherche

L)
Q Unités documentaires 37 résultats Constats d'état Aucun résultat Projets 6 résultats

TestConstatd Etat test 16/02/2018
TestConstaid Etat

Test METS 26-03-18

testConstatd'Etat2
testConstatd Etat2 Projat TEST bug 2283

A Etudes historiques et diplomatiquas - test :

© e o P q Projet TEST 060318 standard
sc000841370_00000000802107

G PROJET TEST 27032018
S Augustin. La Cité de Dieu, traduction
de « Raoul de Praelles »

* B3SGA1060E

9 La MNouvelle revue géopolitique
sc_0001214944_p

Lots 12 résultats Trains 2 résultats

(=]

w

s

wn
a
ra
=

Test METS 2 26-03-18 Train 1 TEST 060318 standard
»
Test 16/02/2018 Train 2 TEST 060318 standard
Test TDM 20/02/2018
Test METS 2
Test METS 2 Test 16/02/2018
test TDM 20/02/2018

Livraison test

Test METS 26-03-18

Livraison test [copie]
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VII. STATISTIQUES

Des tableaux de suivi statistiques sont accessibles via le menu E

Les tableaux sont exportables au format CSV via le bouton u et peuvent étre rafraichis via le
bouton

Les tableaux statistiques non décrits dans ce manuel sont décrits dans le manuel
d'administration de NumaHOP.

VII.L1.1 LIVRAISONS

Ce tableau permet d'avoir, par livraison, le nombre de documents dans chaque étape de
workflow affichée :

8 livraisons trouvées

10 v
Validation  Réalisation Réalisation
Réalisation  bordereau  d'un constat d'un constat
et validation et constat d'état avant d'état aprés Livraison Pré- )
Projet - e Génération  duconstat  d'étatpar numérisation numérisation des  Enattente . . Pré-rejet  validation Validation
du  détatparla le parle Enattente de parle documents de Controles Controles du du du ¢

qualité document document document d

Nordique [ Livres de voyages.. [ iivraison15112015 [ 18 ud
Imag‘nawea Rares et précieux livrai

imaginaire [ Rares ef précieux
imaginaire {8 Rares et précieux [B]
imaginaire [[8J wusique B ivraisonMusiaueo2 . [ 1ud gud

Nordioue [[B] Tessin[  tivraisonnordiquet... [ 1ud 1ud 1ud 1ud 1ud Tud

test pac ‘,3@ test pac ,3@
test pac .3@ test ppland pac vaa

Il est filirable par :

Bibliotheque (mode administrateur)

Projet

Lot

Livraison

Dates de livraison

Unité documentaire : identifiant NumaHOP ou Statut
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VII.1.2 UNITES DOCUMENTAIRES

Ce tableau permet d’avoir, par unité documentaire, le nombre de documents dans chaque
étape de workflow affichée :

11 documents trouvés

[10 ~]

Projet multi thread BSG

Projet

Test projet D.5
Test projet D.5
Test projet D.5
Test projet D.5
Test projet D.5
Test projet D.5
Test projet D.5
Test projet D.5

Lot

Lot1D5
Lot3D5
Lot1D5
Lot3 D5
Lot1D5
Lot3D.5
Lot2D.5
Lot2D.5

PGCN Id
BSG_DELTA15654FA_Lot1 [§
BSG_DELTA15654FA_Lot3

BSG_DELTA469FA_Lot1 [
BSG_DELTA469FA_Lot3

BSG_DELTA53505FA_Lot1 [
BSG_DELTA53505FA_Lot3
BSG_DELTA53507FA
BSG_DELTA53508FA

Lot mutti thread BSG [E]) BSG—--4AEJ68FA_19041905

Projet test mono thread BSG [[£] Lot test mono thread BSG BSG:—4AEJBBFA_19041905

Nb

o
o

© o oo oo oo

Validation

bordereau

Validation et constat  Réalisation

Geénération  des détatpar  d'un constat
du constats le

Reéalisation
d'un constat

Livraison
des.

détatavant Enattentede d'étatapres  documents
pages Initialisation bordereau  d'état  prestataire numérisation numérisation numérisation numérisés relivraison

Enattente
de

~

Controles

en cours.

Controles Pré.rejet vl
automatiques  qualité en  Renommage

cours.

des fichiers  document  dot

Il est filtrable par :
- Bibliothéque (mode administrateur)

«  Projet
o Lot
o Train

+ Unité documentaire : identifiant NumaHOP ou Statut

« Dates de passage des étapes de workflow

Il est également possible de sélectionner les colonnes des étapes de workflow & afficher :

COLONNES
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VIIl. ANNEXES

VIIL1.1 ETAPES PREALABLES
VIIET.1.1 PARAMETRAGES
Workflow
> Créer les groupes de workflow nécessaires et y affecter les utilisateurs
concernés

> Créer un workflow et configurer les étapes souhaitées en affectant un groupe
responsable pour chaque étape

Controles automatiques
> Créer une configuration de contréle automatiques et paramétrer les contréles
a effectuer, les taux d’erreur acceptés et le mode d’échantillonnage

VIIIL1.1.2  PROJET ET LOT

Créer un projet de numérisation.
Créer un lot de numérisation et définir les propriétés nécessaires :

» Type de lot : « Physique »

» Format demandé

» Type de compression aftendu

» Sinécessaire (en fonction des contréles automatiques activés) : taux de

compression, résolution, profil colorimétrique

Rattacher le lot au projet de numérisation (soit au moment de la création du lof, soit &
posteriori si le projet est créé aprés le lot)
Si nécessaire, redéfinir au niveau du lot les composants hérités du projet et nécessaires
au bon déroulement de celui-ci (en fonction des besoins) :

» Prestataire

»  Workflow

» Configuration FTP

» Configuration des contréles automatiques
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Collection Internet Archive
Plan de classement PAC

Collection Omeka

YV V V VY

Type d’item Omeka

VIILT.1.3  UNITES DOCUMENTAIRES

Importer les notices afin de créer les unités documentaires

Sile projet ef le lot existent au moment de I'import, il est possible de les importer
directement dans le lot concerné

Qu créer les notices et les unités documentaires

Associer les unités documentaires dans le lot si cela n'a pas été effectué au moment de

I'import
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VIII.1.2 WORKFLOW
VIII.1.2.1  ETAPE 1 : LANCEMENT DU WORKFLOW

Une fois les étapes préliminaires effectuées, le workflow est a lancer depuis le lot.

VIILT.2.2

ETAPE 2 : REALISATION DES ETAPES DU WORKFLOW

Selon le paramétrage du workflow, les étapes paramétrées sont a réaliser :

Etape

Génération du
bordereau

Validation des
constats d'état

Validation

bordereau etconstat

d'état par
le prestataire

Réalisation d'un
constat d'étatavant
numérisation

En attente de
numérisation

Réalisation d'un
constat d'étatapres
numérisation

Livraison des
documents
numérisés
Contréles

automatiques
cours

Contréle qualitéen
cours

Pré-rejet du
document

Pré-validation du
document

Validation du
rejet

Type d’étape

Etape
facultative

Etape
facultative

Etape
facultative

Etape
facultative

Etape
fransitoire,

non gérée par
NumaHOP

Etape
facultative

Etape obligatoire

Etape automatique

Etape obligatoire

Etape
facultative

Etape
facultative

Etape
facultative

Description de I'étape

A définir

Réalisation du constat d'état initial (hors
workflow) etvalidation de ce constat d'état

Réalisation d'un constat d'état par le prestataire
a réception du document et validation de ce

constatd’état

Réalisation d'un constat d’état par le prestataire
avantla numérisation du document et validation

de ce constat d'état

Réalisation d'un constat d'état par le prestataire
suite dla numérisation du document et validation

de ce constat d'état

Livraison des documents numérisés sur la
plateforme,suite au dépdt des fichiers sur le FTP

Réalisation des contréles automatiques et

générationdes fichiers dérivés

Récupération de la table des matieres et de

I'OCR siparamétré

Contréle visuel des documents numérisés

Si I'étape est activée, le premier rejet du
documentgéneérera un pré-rejet qui sera &

confirmer dans I'étape
« Validation du rejet »

Si I'étape est activée, la premiére validation du
document génerera une pré-validation qui sera a
confirmer dans I'étape « Validation du document

»

Validation du rejet siI'étape « Pré-rejet du

document nest activée.

Validation

A
Bouton en haut a droitedans
le constat d'état

CA
Bouton en haut a droitedans
le constat d'état

"
Bouton en haut d droitedans
le constat d'état

o
Bouton en haut & droitedans
le constat d'état

Création d’'une livraison et
lancement de la livraison

Réalisation du contrdle qualité

Premier rejet du document lors du
conftrole visuel

Premiere validation du document
lors du contréle visuel

Rejet définitif du document
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Validation du
document

Validation de la
notice du
document

Rapport decontréles
pour le prestataire

Archivage du
document

Diffusion du
document

Etape obligatoire

Etape obligatoire

Etape automatique

Etape
facultative

Etape
facultative

Manuel d'utilisation Numo

Dans ce cas, I'étape suivante est I'envoi du
rapport de contréle au prestataire (étape
automatique) puis leworkflow du document se
termine afin que le

document puisse étre relivré

Validation ou rejet du document lors du contréle
qualité

En cas de rejet, I'étape suivante est I'envoi du
rapport de contréle au prestataire (étape
automatique) puis leworkflow du document se
termine afin que le document puisse étre relivré

Validation de la notice de I'unité documentaire

Envoi du rapport de controle au prestataire

Envoi du document validé au CINES pour
archivage

Diffusion du document validé a Internet Archive

Validation ou rejet du document
lors du contrdle qualité

Bouton

dans la notice

en haut a droite

Tache quotidienne automatisée.

En cas d'erreur d'envoi, I'étape de

workflow est en emeur et
|'utilisateur peut envoyer
manuellement les documents

Tache quotidienne automatisée.

En cas d'erreur d'envoi, I'étape de
workflow est en erreur et I'utilisateur
peut envoyer manuellement les
documents
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VIIl.2.1 ETAPES PREALABLES

VIILL.2.1.1  PARAMETRAGES
Workflow

» Créer les groupes de workflow nécessaires et y affecter les utilisateurs concernés

» Créer un workflow et configurer les étapes souhaitées en affectant un groupe
responsable pour chaque étape
Contréles automatiques
» Créer une configuration de contréle automatiques et paramétrer les contréles &

effectuer, les taux d'erreur acceptés et le mode d'échantillonnage
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VIII.2.1.2  PROJET ET LOT

Créer un projet de numérisation.
Créer un lot de numérisation et définir les propriétés nécessaires :

> Type de lotf : « Numérique »

» Format demandé

» Type de compression attendu

> Sinécessaire (en fonction des controles automatiques activés) : taux de

compression, résolution, profil colorimétrique

Rattacher le lot au projet de numérisation (soit au moment de la création du lot, soit a
posteriori si le projet est créé aprés le lot)
Si nécessaire, redéfinir au niveau du lot les composants hérités du projet et nécessaires
au bon déroulement de celui-ci (en fonction des besoins) :

» Prestataire

Workflow

\4

» Configuration FTP

Configuration des contréles automatiques

\4

Collection Internet Archive

\4

» Plan de classement PAC
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Viil.2.2 ETAPE 1 : LIVRAISON DES DOCUMENTS

Pour ce type de projet, la premiere étape est la livraison des documents afin que les unités
documentaires soient créées.

VIIlL.2.3 WORKFLOW

VII.2.3.1  ETAPE 2 : LANCEMENT DU WORKFLOW

Une fois la livraison effectuée, il faut démarrer le workflow afin de pouvoir effectuer le contréle
qualité.

Pour ce type de lot, peu importe le paramétrage du workflow, la premiére étape réalisable par
un utilisateur sera le contréle qualité.
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VIII.2.3.2 ETAPE 3 : REALISATION DES ETAPES DU WORKFLOW

Selon le paramétrage du workflow, les étapes paramétrées sont a réaliser :

Etape Type d’étape Description de I'étape Validation
Contrdle qualitéen Etape obligatoire Controle visuel des documents Réalisation du contréle qualité
cours numérisés

Si I'étape est activée, le premier
rejet du documentgénérera un pré-

Pré-rejet du do Etape ) rejet qui sera & confirmer dans Premler rejet du document lors ducontréle
facultative ' 2 visuel
I"étape
« Validation du rejet »
SiI'étape est activée, la premiére
, - validation du document générera N o
Pré-validationady Etape < validati . N Premiere validation du documentlors du
document facultative une Pre-vm a |o,n quiseraa controle visuel
confirmer dansl’étape « Validation du
document »
Validation du rejet sil'étape « Pré-rejet
du document » estactivée.
Dans ce cas, |'étape suivante est
Validation rejef Etape 'envoi du rapport de contrdle au | Rejet définitif du document
facultative prestataire (étape automatique) puis
leworkflow du document se termine
afin que le document
puisse étre relivré
Validation ou rejet du document lors du
coniréle qualité
En cas de rejet, I'étape suivante est
Validation du I'envoi du rapport de contréle au Validation ou rejet du documentlors du
document prestataire (étape automatique) puis | contréle qualité
leworkflow du document se fermine
afin que le document puisse étre
relivré
Validation de la L . » Bouton
. Validation de la notice de 'unité = . .
nofice du documentaire dans en haut & droite
document la notice
Rapport de contréles Envoi du rapport de contréle au
pourle prestataire prestataire
Tache quotidienne automatisée.
Archivagedy Etape Envoi du document validé au CINES En cas d’erreur d'envoi, I'étape deworkflow
document facultative pour archivage est en erreur et |'Utilisateur peut envoyer
manuellement les documents
Tache quotidienne automatisée.
Diffusion du Etape Diffusion du document validé a Internet| En cas d’erreur d’envoi, I'étape deworkflow
document facultative Archive est en erreur et |'utilisateur peut envoyer
manuellement les documents
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VIIL3.1 NOTICES SIMPLES

VIII.3.1.1  FORMAT UNIMARC

Les fichiers MARC & importer doivent étre valides au sens MARC et peuvent étre au format ISO

ou XML.
Exemple ISO :
=LDR 01007nas 2200277 i 450
=001 039635996
=005 20170208152418.0
=011 1\$a0752-1693
=035 \\$aFNSP106012
=100 \\$a19900101b19839999 ba
=101 ©\$afre
=102 \\$aFR
=110 \\$aahu
=200 10%$aGéopolitique$fInstitut international de géopolitique
=210 \\$aParis$cTechnip & Ophrys$d2008-2011
=210 \\$aParis$cPresses universitaires de France$d1997-2007
=210 \\$aParis$cInstitut international de géopolitique$d1983-1997
=326 \\$aTrimestriel
=440 \1%$tLa Nouvelle revue géopolitique,$x2118-481X
=517 1\$aRevue de 1'Institut international de géopolitique
=530 10%$aGéopolitique$bEd. francaise
=606 \\$aRelations internationales$xPériodiques
=606 \\$aGéopolitique$xPériodiques
=710 02%alnstitut international de géopolitique
=955 1\$bno. 1 (jan-1983) -no. 112 (2011)$cParis$dMagasins/Annexe$eP 4° 4804
=966 \\$20000004549
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Exemple XML :

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?>

<marc:collection xsi:schemalLocation="http://www.loc.gov/MARC21/slim
http://www.loc.gov/standards/marcxml/schema/MARC21slim.xsd"
xmlns:xsi="http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema-instance"
xmlns:marc="http://www.loc.gov/MARC21/slim">

<marc:record>
<marc:leader>01007nas a2200277 i 450 </marc:leader>
<marc:controlfield tag="001">039635996</marc:controlfield>
<marc:controlfield tag="005">20170208152418.0</marc:controlfield>
<marc:datafield tag="011" ind2=" " ind1="1">

<MARC:subfield code="a">0752-1693</MARC:subfield>
</MARC:datafield>
<MARC:datafield tag="@35" ind2=" " ind1=" ">

<MARC:subfield code="a">FNSP106012</MARC:subfield>
</MARC:datafield>
<MARC:datafield tag="100" ind2=" " ind1=" ">

<MARC:subfield code="a">19900101b19839999 ba</MARC:subfield>
</MARC:datafield>
<MARC:datafield tag="101" ind2=" " ind1="0">

<MARC:subfield code="a">fre</MARC:subfield>
</MARC:datafield>
<MARC:datafield tag="102" ind2=" " ind1=" ">

<MARC:subfield code="a">FR</MARC:subfield>
</MARC:datafield>
<MARC:datafield tag="110" ind2=" " ind1=" ">

<MARC:subfield code="a">ahu </MARC:subfield>
</MARC:datafield>
<MARC:datafield tag="200" ind2="0" ind1="1">

<MARC:subfield code="a">Géopolitique</MARC:subfield>
<MARC:subfield code="f">Institut international de géopolitique</MARC:subfield>
</MARC:datafield>

<MARC:datafield tag="210" ind2=" " ind1=" ">

<MARC:subfield code="a">Paris</MARC:subfield>

<MARC:subfield code="c">Technip & Ophrys</MARC:subfield>

<MARC:subfield code="d">2008-2011</MARC:subfield>
</MARC:datafield>
<KMARC:datafield tag="210" ind2=" " ind1=" ">

<MARC:subfield code="a">Paris</MARC:subfield>

<MARC:subfield code="c">Presses universitaires de France</MARC:subfield>

<MARC:subfield code="d">1997-2007</MARC:subfield>
</MARC:datafield>
<KMARC:datafield tag="210" ind2=" " ind1=" ">

<MARC:subfield code="a">Paris</MARC:subfield>

<MARC:subfield code="c">Institut international de géopolitique</MARC:subfield>

<MARC:subfield code="d">1983-1997</MARC:subfield>
</MARC:datafield>
<MARC:datafield tag="326" ind2=" " ind1=" ">

<MARC:subfield code="a">Trimestriel</MARC:subfield>
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</MARC:datafield>
<MARC:datafield tag="440" ind2="1" ind1=" ">
<MARC:subfield code="t">La Nouvelle revue géopolitique,</MARC:subfield>
<MARC:subfield code="x">2118-481X</MARC:subfield>
</MARC:datafield>
<MARC:datafield tag="517" ind2=" " ind1="1">
<MARC:subfield code="a">Revue de 1'Institut international de géopolitique</MARC:subfield>
</MARC:datafield>

<MARC:datafield tag="530" ind2="0" ind1="1">
<MARC:subfield code="a">Géopolitique</MARC:subfield>
<MARC:subfield code="b">Ed. francaise</MARC:subfield>
</MARC:datafield>
<MARC:datafield tag="606" ind2=" " ind1l=" ">
<MARC:subfield code="a">Relations internationales</MARC:subfield>
<MARC:subfield code="x">Périodiques</MARC:subfield>
</MARC:datafield>
<MARC:datafield tag="606" ind2=" " indl=" ">
<MARC:subfield code="a">Géopolitique</MARC:subfield>
<MARC:subfield code="x">Périodiques</MARC:subfield>
</MARC:datafield>
<MARC:datafield tag="710" ind2="2" ind1="0">
<MARC:subfield code="a">Institut international de géopolitique</MARC:subfield>
</MARC:datafield>
<MARC:datafield tag="955" ind2=" " ind1="1">
<MARC:subfield code="b">no. 1 (jan-1983) -no. 112 (2011)</MARC:subfield>
<MARC:subfield code="c">Paris</MARC:subfield>
<MARC:subfield code="d">Magasins/Annexe</MARC:subfield>
<MARC:subfield code="e">P 4° 4804</MARC:subfield>
</MARC:datafield>
<MARC:datafield tag="966" ind2=" " ind1=" ">
<MARC:subfield code="a">0000004549</MARC:subfield>
</MARC:datafield>

</MARC:record>
</MARC:collection>
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VIII.3.1.2 FORMAT EAD

<?xml version="1.0" encoding="utf-8"?>
<c id="BSGA13080" level="otherlevel"” otherlevel="notice">
<did>
<unitid type="cote"> Ms. 1086</unitid>
<unitid type="ancienne_cote">Suppl. V . f. in-fol. 287</unitid>

<unittitle>Recueil de piéces relatives a 1l'<subject normal="Horloges astronomiques"”
source="Sudoc" authfilenumber="027424634">horloge planétaire</subject> du <persname normal="Guise,
Charles de Lorraine(1525-1574 ; cardinal de)" source="Sudoc" authfilenumber="035470828"
role="sujet">cardinal de Lorraine</persname></unittitle>

<unitdate era="ce" calendar="gregorian" normal="1701/1800">XVIII<emph
render="super">e</emph>siécle</unitdate>

<unitdate era="ce" calendar="gregorian" normal="1801/1900">XIX<emph
render="super">e</emph>siécle</unitdate>

<langmaterial>

<language langcode="fre">francais</language>
</langmaterial>
<physdesc>

<physfacet type="support">Papier</physfacet>

<extent>12 feuillets</extent>

<dimensions unit="mm">223 x 155 mm (1l<emph render="super">re</emph> piéce) et 305 x
234 mm (2<emphrender="super">e</emph> piéce)</dimensions>

</physdesc>
</did>
<scopecontent>

<p>L'horloge en question, dite "d'<persname normal="Fine, Oronce (1494-1555)"
source="Sudoc" authfilenumber="031786596" role="sujet">Oronce Finé</persname>", a été
acquise en 1695 par le chanoine bibliothécaire <persname normal="Sarrebourse, Nicolas
(1647?-1710)" source="Sudoc" authfilenumber="033563187" role="sujet">Nicolas
Sarrebourse</persname> pour 1'<corpname normal="Abbaye Sainte-Geneviéve (Paris)"
source="Sudoc" authfilenumber="050437577" role="390">abbaye Sainte- Geneviéve</corpname>.
Elle est toujours conservée par la <corpname normal="Bibliothéque Sainte-Geneviéve(Paris)"
source="Sudoc" authfilenumber="026500493" role="sujet">Bibliotheque du méme
nom</corpname>.</p>

</scopecontent>
<bibliography>
<hEAD>Expositions</hEAD>

<bibref><emph render="italic">Science et astrologie au XVI<emph render="super">e</emph>
siecle</emph>,1971, n® 32.</bibref>

</bibliography>
<bibliography>
<hEAD>Etudes et citations </hEAD>

<bibref>FADDEGON (Johann-Melchior), bibliothécaire du Musée néerlandais, « L'horloge
astronomique d'Oronce Fine », dans <emph render="italic">Revue chronométrique : journal de
1'horlogerie francaise</emph> (article paru en feuilleton, n<emph render="super">os</emph> 578 a
668, années 1904-1912 (publication restéeinachevée).</bibref>

</bibliography>
<c id="BSGA13081" level="otherlevel" otherlevel="sous-notice">
<did>

<unitid type="division">1 (fol. 1)</unitid>

MANOO3 Version 1.8 Reproduction interdite Page 98/ 119
sans autorisation




[
ECH{ Manuel d'utilisation  Numc/ e

advantage

<unittitle>« Description de 1'Horloge planetaire que feu Mgr. Charles, cardinal de
Lorraine, a faitfaire par la conduite et de 1l'invention d'Oronce Finée, Dauphinois
»</unittitle>

<unitdate era="ce" calendar="gregorian" normal="1701/1800">XVIII<emph
render="super">e</emph>siécle</unitdate>

<physdesc>
<physfacet type="support">
<genreform type="type de document" normal="texte imprimé">texte imprimé</genreform>
</physfacet>
<extent>[8] pages (foliotées 1 a 4)</extent>
<dimensions>155 x 225 mm</dimensions>
</physdesc>
</did>
<scopecontent>
<p>Piece imprimée, s. 1. n. d.</p>
</scopecontent>
</c>
<c 1d="BSGA13082" level="otherlevel" otherlevel="sous-notice">
<did>
<unitid type="division">2 (fol. 5)</unitid>

<unittitle>« Notice sur 1l'horloge planétaire par Oronce Finé a la Bibliotheque de
Sainte-Genevieve,par <persname role="070">Ernest Neumann</persname>, horloger mécanicien
»</unittitle
<unitdate era="ce" calendar="gregorian" normal="1830/1850">XIX<emph render="super">e</emph>
siécle(vers 1840)</unitdate>

</did>
</c>

</c>
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VIII.3.1.3 FORMAT DUBLIN CORE

Exemple DC-OAI :

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?>
<OAI-PMH xmlns="http://www.openarchives.org/0AI/2.0/">
<responseDate>2017-05-04T16:28:00</responseDate>
<request/>
<ListRecords>
<record>
<header>
<identifier/>
<datestamp>2011-11-16T14:38:02Z</datestamp>
</header>
<metadata>

<0ai_dc:dc xsi:schemalLocation="http://www.openarchives.org/0AI/2.0/0ai_dc/
http://www.openarchives.org/0AI/2.0/0ai_dc.xsd" xmlns:xsi="http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema-instance"
xmlns:dc="http://purl.org/dc/elements/1.1/" xmlns:o0ai_dc="http://www.openarchives.org/0AI/2.0/0ai_dc/">

<dc:titled>ololiadl Linidil b e caddd @Syl sdow Joxae oo phzaldi</dcititle>

<dc:title>al-magamat-i al-itnata ‘asarat lilSayh al-ra’is sayidi Muhammad ibn al-
Mu’azzam</dc:title>

<dc:creator>Ahmad ibn Mohammad al-Mu‘azzam</dc:creator>
<dc:creator>Solaiman al-Hara'iri al-Hosni, Abou 'l-Rabi‘ ‘Abd Allah, editor</dc:creator>
<dc:type>Texte imprimé</dc:type>
<dc:publisher>B. Duprat</dc:publisher>
<dc:date>1865</dc:date>
<dc:language>ara</dc:language>
<dc:identifier»>737984</dc:identifier>
</oai_dc:dc>
</metadata>
</record>
</ListRecords>

</OAI-PMH>
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Exemple DC-RDF:

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?>

<rdf:RDF xmlns:dc="http://purl.org/dc/elements/1.1/"
xmlns:rdf="http://www.w3.0rg/1999/02/22-rdf-syntax-ns#">

<rdf:Description xmlns:dc="http://purl.org/dc/elements/1.1/"
xmlns:rdf="http://www.w3.0rg/1999/02/22-rdf-syntax-ns#">

<dc:titled>ololiadl Linddil b he godd g 5,00 saaw daxso Go phrodi</dc:ititles
<dc:title>al-magamat-i al-itnata ‘a3arat lil3ayh al-ra’is sayidi Muhammad ibn al-
Mu’azzam</dc:title>

<dc:creator>Ahmad ibn Mohammad al-Mu‘azzam</dc:creator>

<dc:creator>Solaiman al-Hara'iri al-Hosni, Abou 'l-Rabi‘ ‘Abd Allah,
editor</dc:creator>

<dc:type>Texte imprimé</dc:type>

<dc:publisher>B. Duprat / Paris</dc:publisher>

<dc:date>1865</dc:date>

<dc:language>ara</dc:language>
</rdf:Description>

</rdf:RDF>

VIII.3.1.4 FORMAT CSV (DUBLIN CORE)

"serie","dc:identifier", "dc:title","dc:rights"

"0000004549" , " sc_0000004549_00000001582777", "Géopolitique no 101>103, 2008","TO_CHECK"
"0000004549" , " sc_0000004549_00000001582780", "Géopolitique no 104>107, 2009","TO_CHECK"
"0000004549" , " sc_0000004549_00000001324288", "Géopolitique no 104, 2009","TO_CHECK"
"0000004549" , " sc_0000004549_00000001445700", "Géopolitique no 105, 2009","TO_CHECK"
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VIIL3.2 NOTICES MERES/FILLES DANS UN MEME FICHIER (FORMAT UNIMARC
UNIQUEMENT)

Les fichiers MARC & importer doivent étre valides au sens MARC et peuvent étre au format ISO
ou XML.
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Exemple ISO :

=LDR 02407cas0a2200481 450
=001 1/547709

=005 20170922040117.0

=011 \\$a2429-8840$10030-0403
=035 \\$appn101882238

=039 \\$all1152067

=100 \\$220060517b18611870u yofrey0103 ba
=101 0\$afre

=102 \\$aFR

=105 \\$ay [[[[[[]]]

=106 \\$ar

=110 \\$aafu|||]||uu]

=200 1\$aRevue de musique sacrée ancienne et moderne$bTexte imprimé$f[E. Repos, éditeur-
administrateur]

=207 \1$a3e année, nl (novembre 1861) - 1@e [i.e. 1lle] année, n5 (mai 1870)
=210 \\$aParis$cE. Repos$d1861-[18707?]
=215 \\$a9 vol.$cmusique imprimée$d30 cm

=304 \\$ala publication continue & porter sur la page de titre "Le Plain-chant" et La Paroisse"
=305 \\$aN'a pas paru de novembre 4 décembre 1866

=305 \\$aAvec un supplément en avril, aoUt/septembre et octobre 1865 sous le titre de : "Bulletin
musical et

littéraire" puis "Chronique musicale et littéraire"
=307 \\$aContient de nombreux extraits de partitions
=321 \\$aCatalogue collectif des périodiques

=325 1\$aReproduit sous forme électronique

=436 \#$0ppn101881495%tLe Plain-chant$x2429-8824

=436 \#$0ppn188888691%tLa Paroisse (Paris)$x2429-8832

=456 \#$0ppn185192491%$tRevue de musique sacrée ancienne et moderne (Reproduction numérique)$x2547-5835

=456 \#$0ppn185192491%$tRevue de musique sacrée ancienne et moderne (Reproduction numérique)$x2547-5835

=530 0\$aRevue de musique sacrée ancienne et moderne

=606 \\$aMusique vocale chrétienne$xHistoire et critique$xPériodiques
=606 \\$1027829782%$aMusique vocale chrétienne$2rameau

=676 \\$a781.7%$v22

=702 \1$aRepos$bEtienne (1838-1882? )$4651

=801 \3$aFR$bAbes$c20170921$gAFNOR

=801 \3$aFR$bISSN$c20170915

=802 \\$a07

=852 ##$aBSG$bRES$CMRE$e20071109%h4 AE SUP 125 RES$p9104903949$q9104903949$tPRR$VANNEE.1863-
1865;Vol.N.4-5-

6:$y0

=852 ##$aBSG$bRES$CcMRE$e20071109%h4 AE SUP 125 RES$p9104903956$q9104903956%$tPRR$VANNEE.1860-
1862;Vol.N.1-2-
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=852 ##$aBSG$bRES$CcMRE$e20071109%h4 AE SUP 125 RES$p9104903956$q9104903956%tPRR$VANNEE .1860-
1862;Vol.N.1-2-

3:$y0

=852 ##$aBSG$bRES$CcMRE$e20071109%h4 AE SUP 125 RES$p9104903963$7q9104903963%tPRR$VANNEE.1866-
1869;Vol.N.7-8-

9-10:%y0
=853 \\$aBSG$bRES$cMRE$h4 AE SUP 125 RES$ln. 1, novembre 1861 - n. 12, décembre 1869
=955 41$5751052116:273756540$b1$jnov$i1861$b12$jdec$il869%rno. 1 (nov-1861) - no. 12 (dec-1869)

Exemple XML :

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8" ?>
<collection>
<record>
<1EADer>02098cas@ 2200457 450 </1EADer>
<controlfield tag="001">1/547709</controlfield>
<controlfield tag="005">20170922040117.0</controlfield>
<datafield tag="011" ind1=" " ind2=" ">
<subfield code="a">2429-8840</subfield>
<subfield code="f">0030-0403</subfield>

</datafield>

<datafield tag="@35" indl=" " ind2=" "><subfield
code="a">ppn101882238</subfield></datafield>

<datafield tag="039" indl=" " ind2=" "><subfield code="a">11152067</subfield><datafield>
<datafield tag="100" indl1=" " ind2=" "><subfield code="a">20060517b18611870u yOfrey0103

ba</subfield><datafield>
<datafield tag="101" ind1="@" ind2=" "><subfield code="a">fre</subfield><datafield>

<datafield tag="102" indl=" " ind2=" "><subfield code="a">FR</subfield><datafield>
<datafield tag="105" ind1=" " ind2=" "><subfield code="a">y

[11111]]]</subfield><data
field>
<datafield tag="106" indl=" " ind2=" "><subfield code="a">r</subfield><datafield>
<datafield tag="110" indl=" " ind2=" "><subfield
code="a">aful|||||uu|</subfield><datafield>

<datafield tag="200" ind1="1" ind2=" ">
<subfield code="a">Revue de musique sacrée ancienne et moderne</subfield>
<subfield code="b">Texte imprimé</subfield>

<subfield code="f">[E. Repos, éditeur-administrateur]</subfield>

</datafield>

<datafield tag="207" indl=" " ind2="1"><subfield code="a">3e année, nl
(novembre 1861) - 10e [i.e. 1le]année, n5 (mai 1870)</subfield><datafield>

<datafield tag="210" ind1=" " ind2=" ">

<subfield code="a">Paris</subfield>
<subfield code="c">E. Repos</subfield>
<subfield code="d">1861-[1870?]</subfield>
</datafield>
<datafield tag="215" ind1=" " ind2=" ">

<subfield code="a">»9 vol.</subfield>
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<subfield code="c">musique imprimée</subfield>
<subfield code="d">30 cm</subfield>
</datafield>

<datafield tag="304" indl=" " ind2=" "><subfield code="a">La publication
continue a porter sur la pagede titre &quot;Le Plain-chant&quot; et &quot; La
Paroisse&quot;</subfield><datafield>

<datafield tag="305" indl=" " ind2=" "><subfield code="a">N&apos;a pas
paru de novembre a décembrel866</subfield><datafield>

<datafield tag="305" indl=" " ind2=" "><subfield code="a">Avec un supplément
en avril, aolt/septembre etoctobre 1865 sous le titre de : &quot;Bulletin musical
et littéraire&quot; puis &quot;Chronique musicale et
littéraire&quot;</subfield><datafield>

<datafield tag="307" indl=" " ind2=" "><subfield

non

code="a">Contient de nombreux extraits de
partitions</subfield><datafield>

<datafield tag="321" ind1=" " ind2=" "><subfield
code="a">Catalogue collectif des
périodiques</subfield><datafield>

<datafield tag="325" ind1="1" ind2=" "><subfield

non

code="a">Reproduit sous forme
électronique</subfield><datafield>

<datafield tag="436" ind1=" " ind2="#">
<subfield code="0">ppn101881495</subfield>
<subfield code="t">Le Plain-chant</subfield>
<subfield code="x">2429-8824</subfield>

</datafield>

<datafield tag="436" ind1=" " ind2="#">
<subfield code="0">ppn188888691</subfield>
<subfield code="t">La Paroisse (Paris)</subfield>
<subfield code="x">2429-8832</subfield>

</datafield>

<datafield tag="456" ind1=" " ind2="#">
<subfield code="0">ppn185192491</subfield>

<subfield code="t">Revue de musique sacrée ancienne et moderne (Reproduction
numérique)</subfield>

<subfield code="x">2547-5835</subfield>
</datafield>
<datafield tag="456" ind1=" " ind2="#">
<subfield code="0">ppn185192491</subfield>

<subfield code="t">Revue de musique sacrée ancienne et moderne (Reproduction
numérique)</subfield>

<subfield code="x">2547-5835</subfield>
</datafield>

<datafield tag="530" ind1="0" ind2=" "><subfield code="a">Revue de
musique sacrée ancienne etmoderne</subfield><datafield>

<datafield tag="606" indl1=" " ind2=" ">
<subfield code="a">Musique vocale chrétienne</subfield>
<subfield code="x">Histoire et critique</subfield>
<subfield code="x">Périodiques</subfield>

</datafield>

<datafield tag="606" indl=" " ind2=" ">
<subfield code="1">027829782</subfield>
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<subfield code="a">Musique vocale chrétienne</subfield>
<subfield code="2">rameau</subfield>
</datafield>
<datafield tag="676" indl1=" " ind2=" ">
<subfield code="a">781.7</subfield>
<subfield code="v">22</subfield>
</datafield>
<datafield tag="702" indl=" " ind2="1">
<subfield code="a">Repos</subfield>
<subfield code="b">Etienne (1838-1882? )</subfield>
<subfield code="4">651</subfield>
</datafield>
<datafield tag="801" indl=" " ind2="3">
<subfield code="a">FR</subfield>
<subfield code="b">Abes</subfield>
<subfield code="c">20170921</subfield>
<subfield code="g">AFNOR</subfield>
</datafield>
<datafield tag="801" ind1=" " ind2="3">
<subfield code="a">FR</subfield>
<subfield code="b">ISSN</subfield>
<subfield code="c">20170915</subfield>
</datafield>
<datafield tag="802" indl=" " ind2=" "><subfield code="a">07</subfield>datafield>
<datafield tag="852" ind1="#" ind2="#">
<subfield code="a">BSG</subfield>
<subfield code="b">RES</subfield>
<subfield code="c">MRE</subfield>
<subfield code="e">20071109</subfield>
<subfield code="h">4 AE SUP 125 RES</subfield>
<subfield code="p">9104903949</subfield>
<subfield code="q">9104903949</subfield>
<subfield code="t">PRR</subfield>
<subfield code="v">ANNEE.1863-1865;V0l.N.4-5-6:</subfield>
<subfield code="y">0</subfield>
</datafield>
<datafield tag="852" ind1="#" ind2="#">
<subfield code="a">BSG</subfield>
<subfield code="b">RES</subfield>

<subfield code="c">MRE</subfield>
<subfield code="e">20071109</subfield>

<subfield code="h">4 AE SUP 125 RES</subfield>

<subfield code="p">9104903956</subfield>

<subfield code="q">9104903956</subfield>

<subfield code="t">PRR</subfield>

<subfield code="v">ANNEE.1860-1862;Vol.N.1-2-3:</subfield>

<subfield code="y">0</subfield>
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<subfield
<subfield
<subfield
<subfield
<subfield
<subfield
<subfield
<subfield
<subfield
<subfield

<subfield
<subfield
<subfield
<subfield

<subfield
<subfield
<subfield
<subfield
<subfield
<subfield
<subfield
<subfield

</datafield>
<datafield tag="852" ind1="#" ind2="#">

code="a">BSG</subfield>

code="b">RES</subfield>

code="c">MRE</subfield>
code="e">20071109</subfield>

code="h">4 AE SUP 125 RES</subfield>
code="p">9104903963</subfield>
code="q">9104903963</subfield>
code="t">PRR</subfield>
code="v">ANNEE.1866-1869;V0l.N.7-8-9-10:</subfield>
code="y">0</subfield>

</datafield>
<datafield tag="853" indl=" " ind2=" ">

code="a">BSG</subfield>
code="b">RES</subfield>
code="c">MRE</subfield>
code="h">4 AE SUP 125 RES</subfield>

<subfield code="1">n. 1, novembre 1861 - n. 12, décembre 1869</subfield>
</datafield>
<datafield tag="955" ind1="4" ind2="1">

code="5">751052116:273756540</subfield>
code="b">1</subfield>
code="j">nov</subfield>
code="1">1861</subfield>
code="b">12</subfield>
code="j">dec</subfield>
code="1">1869</subfield>

code="r">no. 1 (nov-1861) - no. 12 (dec-1869)</subfield>
</datafield></record>

</collection>
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VIIL3.3 NOTICES MERES/FILLES DANS DES FICHIERS DIFFERENTS

Dans ce cas, 2 fichiers seront importés :

le 1er fichier & importer contiendra les notices de série (notices meres)
> un champ identifiant la série doit étre présent

le 2e fichier & importer contiendra les notices d'exemplaires (notices filles)
> un champ identifiant la série doit étre présent afin de faire le lien avec les
notices du ler fichier
> les exemplaires doivent étre identifiés de maniere unique et différemment de
la série

Dans les mapping des 2 notices (ou lors de I'import), I'identifiant de la série doit étre indiqué
dans « Identifiant du parent ».

VINI.3.3.1  NOTICES MERES ET FILLES UNIMARC

Les fichiers MARC & importer doivent étre valides au sens MARC et peuvent étre au format ISO
ou XML
Dans ce cas, les 2 fichiers doivent correspondre aux exemples UniMARC décrits ci-dessous.

Exemple ISO (séries / méres) : identifiant du parent : 853$h

=LDR 02407cas0a2200481 450

=001 1/547709

=005 20170922040117.0

=011 \\$02429-8840$f0030-0403

=035 \\$appn101882238

=039 \\$a 11152067

=100 \\$020060517b18611870u yOfrey0103 ba

=101 O\$afre

=102 \\$aFR

=105 \\$ay [ [ Il

=106 \\$ar

=110 \\$aafu| | | | Juu|

=200 1\$aRevue de musique sacrée ancienne et moderne$bTexte imprimé$f[E. Repos,
éditeur-administrateur]

=207 \1%$a3e année, n1 (novembre 1861) - 10e [i.e. 11e] année, n5 (mai 1870)

=210 \\$aParis$cE. Repos$d1841-[18702]

=215\\$0a9 vol.$cmusique imprimée$d30 cm

=304 \\$ala publication continue & porter sur la page de titre "Le Plain-chant" et " La Paroisse"
=305 \\$aN'a pas paru de novembre d décembre 1866

=305 \\$aAvec un supplément en avril, aolt/septembre et octobre 1865 sous le titre de :
"Bulletin musical et

littéraire" puis "Chronique musicale et littéraire"

=307 \\$aContient de nombreux extraits de partitions

=321 \\$aCatalogue collectif des périodiques

=325 1\$aReproduit sous forme électronique

=436 \#$0ppn101881495%tLe Plain-chant$x2429-8824

=436 \#$0ppn188888691%$tLa Paroisse (Paris)$x2429-8832

=456 \#$0ppn185192491%tRevue de musique sacrée ancienne et moderne (Reproduction
numérique)$x2547-5835

=456 \#$0ppn185192491%tRevue de musique sacrée ancienne et moderne (Reproduction
numérique)$x2547-5835

=530 0\$cRevue de musique sacrée ancienne et moderne

=606 \\$aMusique vocale chrétienne$xHistoire et critique$xPériodiques
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=606 \\$1027829782%aMusique vocale chrétienne$2rameau

=676 \\$0781.7$v22

=702 \ 1$aRepos$bEtienne (1838-18822 )$4651

=801 \3$aFR$bAbes$c20170921$gAFNOR

=801 \3$aFR$LISSN$c20170915

=802 \\$a07

=853 \\$aBSG$ORES$CMRE$Nh4 AE SUP 125 RES$In. 1, novembre 1861 - n. 12, décembre 1869
=955 41$5751052116:273756540%013%jnov$i1861$b12%jdec$i1l869%rno. 1 (nov-1861) - no. 12
(dec-1869)

Exemple ISO (exemplaires / filles): identifiant du parent 853%h, identifiants des exemplaires
ef

=LDR 02407cas0a02200481 450

=001 1/547709

=005 20170922040117.0

=011 \\$02429-8840$f0030-0403

=035 \\$appn101882238

=039 \\$a 11152067

=100 \\$020060517b18611870u yOfrey0103 ba

=101 O\$afre

=102 \\$aFR

=105\\$ay [[[[I]]]]

=106 \\$ar

=110 \\$aafu| | | | |uu]|

=200 1\$aRevue de musique sacrée ancienne et moderne$bTexte imprimé$f[E. Repos,
éditeur-administrateur]

=207 \1%$a3e année, n1 (novembre 1861) - 10e [i.e. 11e] année, n5 (mai 1870)

=210 \\$aParis$cE. Repos$d1861-[18702]

=215\\%$a9 vol.$cmusique imprimée$d30 cm

=304 \\$alLa publication continue & porter sur la page de titre "Le Plain-chant" et " La Paroisse"
=305 \\$aN'a pas paru de novembre & décembre 1866

=305 \\$aAvec un supplément en avril, aolt/septembre et octobre 1865 sous le titre de :
"Bulletin musical et

littéraire" puis "Chronique musicale et littéraire"

=307 \\$aContient de nombreux extraits de partitions

=321 \\$aCatalogue collectif des périodiques

=325 1\$aReproduit sous forme électronique

=436 \#$0ppn101881495%tLe Plain-chant$x2429-8824

=436 \#$0ppn188888691%$tLa Paroisse (Paris)$x2429-8832

=456 \#$0ppn185192491%tRevue de musique sacrée ancienne et moderne (Reproduction
numérique)$x2547-5835

=456 \#$0ppn185192491%tRevue de musique sacrée ancienne et moderne (Reproduction
numérique) $x2547-5835

=530 0\$cRevue de musique sacrée ancienne et moderne

=606 \\$aMusique vocale chrétienne$xHistoire et critique$xPériodiques

=606 \\$1027829782%aMusique vocale chrétienne$2rameau

=676 \\$0781.7$v22

=702 \ 1$aRepos$bEtienne (1838-18822 )$4651

=801 \3$aFR$bAbes$c20170921$gAFNOR

=801 \3$aFR$bISSN$c20170915

=802 \\$a07

i ##$aBSGSLRES$CMRE$e2007 1109 $HAAESUPN25
$

P9104903949$09 104903949 $tPRR$VANNEE.1863-1865;Vol.N.4-5-

6:$y0
# ##$aBSGSLRES$CMRE$e2007 1109 $HAAESUPN25
$

P9104903956%$09104903956$tPRR$VANNEE.1860-1862;Vol.N.1-2-
3:$y0
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? ##$0BSG$ORESSCMRE$e2007 1109 $Sh4AE SUP 125
$

P9104903963$09104903963$tPRRSVANNEE.1866-1869;Vol.N.7-8-
9-10:$y0
=853 \\$aBSG$bRES$CMRE$h4 AE SUP 125 RES$IN. 1, novembre 1861 - n. 12, décembre 1869
=955 41$5751052116:273756540%013%jnov$i1861$b12%jdec$i1l869%rno. 1 (nov-1861) - no. 12
(dec-1869)

VIIL.3.3.2 NOTICES MERES : FORMAT CSV (DUBLIN CORE) / NOTICES FILLES : FORMAT
UNIMARC

Exemple CSV (séries / méres): identifiant su parent dc:identifier

"ISSN","dc:identifier","dc:title"
"0752-1693","0000004549","Revue de I'Institut international de géopolitique "

Exemrle ISO (exemplaires / filles) : identifiant du parent 266%$a, identifiant des exemplaires

=LDR 01007nas 2200277 i 450

=001 039635996

=005 20170208152418.0

=011 1\$a0752-1693

=035 \\$aFNSP106012

=100 \\$a19900101019839999 ba

=101 O\$afre

=102 \\$aFR

=110 \\$aahu

=200 10$aGéopolitique$finstitut international de géopolitique
=210 \\$aParis$cTechnip & Ophrys$d2008-2011

=210 \\$aParis$cPresses universitaires de France$d1997-2007
=210 \\$aParis$cinstitut international de géopolitique$d1983-1997
=326 \\$aTrimestriel

=440 \1$tLa Nouvelle revue géopolitique,$x2118-481X

=517 1\$aRevue de l'Institut international de géopolitique
=530 10$aGéopolitique$bEd. francaise

=606 \\$aRelations internationales$xPériodiques

=606 \\$aGéopolitique$xPériodiques

=710 02%ainstitut international de géopolitique

=830 \\$h

=955 1\$bno. 1 (jan-1983) -no. 112 (2011)$cParissdMagasins/Annexe$eP 4° 4804
=966 \\$a0000004549
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VIIl.3.3.3 NOTICES MERES : FORMAT UNIMARC / NOTICES FILLES : FORMAT CSV (DUBLIN
CORE)

Exemple ISO (séries / méres) : identifiant du parent 266%$a

=LDR 01007nas 2200277 i 450

=001 039635996

=005 20170208152418.0

=011 1\$a0752-1693

=035 \\$aFNSP106012

=100 \\$a19900101019839999 ba

=101 O\$afre

=102 \\$aFR

=110 \\$aahu

=200 10$aGéopolitique$finstitut international de géopolitique
=210 \\$aParis$cTechnip & Ophrys$d2008-2011

=210 \\$aParis$cPresses universitaires de France$d1997-2007
=210 \\$aParis$clinstitut international de géopolitique$d1983-1997
=326 \\$aTrimestriel

=440 \1$tLa Nouvelle revue géopolitique,$x2118-481X

=517 1\$caRevue de l'Institut international de géopolitique
=530 10$aGéopolitique$bEd. francaise

=606 \\$aRelations internationales$xPériodiques

=606 \\$aGéopolitique$xPériodiques

=710 02%alnstitut international de géopolitique

=955 1\$bno. 1 (jan-1983) -no. 112 (2011)$cParissdMagasins/Annexe$eP 4° 4804
=966 \\$a0000004549

Exemple CSV (exemplaires / filles) : identifiant du parent serie, identifiant des exemplaires

"serie”," ", "dc:title","dc:rights"

"0000004549"," ""Géopolitique no 101>103, 2008",'TO_CHECK"
"0000004549"," ""Géopolitique no 104>107, 2009",'TO_CHECK"
"0000004549"," ""Géopolitique no 104, 2009"," TO_CHECK"
"0000004549"," ""Géopolitique no 105, 2009","TO_CHECK"
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VINI1.3.3.4 NOTICES MERES ET FILLES CSV (DUBLIN CORE)

Exemple CSV (séries / méres): identifiant su parent dc:identifier

"ISSN","dc:identifier","dc:title"
"0752-1693","0000004549","Revue de l'nstitut international de géopolitique "

Exemile CSV (exemplaires / filles) : idenfifiant du parent serie, identifiant des exemplaires

"serie"," ", "dc:title","dc:rights”

""Géopolitique no 101>103, 2008","TO_CHECK"

"0000004549"," ","Géopolitique no 104>107, 2009","TO_CHECK"
"0000004549"," ","Géopolitique no 104, 2009","TO_CHECK"
"0000004549"," ","Géopolitique no 105, 2009",'TO_CHECK"
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Vill.4.1 IMPORT DES NOTICES

Les messages d’erreur lors de I'import de notice apparaissent sous la forme suivante :

2 Paramétrage
Fichiers sélectionnés periop.xml (48,62 kB) B

statut @ Echec

Arrét imprévu du traitement au statut "Pré-import des
unités documentaires" avec l'erreur: Ia lecture du
fichier MARC a é&choué (message original: Unable to
parse input, DataField (853) missing first indicator)

Statuts d'import :

Statut Action en cours

En attente Import créé, non exécuté
Pré-import des unités documentaires Validation du format du fichier a importer (ISO / XML, encodage, validité de I"'UniMARC...)
Recherche de doublons Recherche de doublons
Validation utilisateur En attente de la validation de I'utilisateur sur les actions a effectuer en cas de doublons (importer depuis le fichier, ignorer...)
Import des unités documentaires en cours Création des notices et unités documentaires
Indexation des unités documentaires en cours Indexation des notices et unités documentaires dans ElasticSearch
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Erreurs (la cause originale de I'erreur est affichée a la suite du message d'erreur) :

Message d’erreur

aéchové

La lecture du fichier XML a
échoué

L la lecture du fichier MARC a échoué (message original: Unable to
La lecture du fichier MARC 1, qrseinput, DataField (853) missing first indicator)

Dans ce cas, I'indicateur 1 du champ 853 est manquant

Manuel d'utilisation Numg

Causes possibles

MARC non valide :

- Indicateurs manquants

- Incohérence entre la taille du
fichier et la taille indiquée dans
le IEADer MARC

XML non valide :

- Balise fermante manquante

Non-conformité du XML avec le(s)
XSD(s) :

- Une ou plusieurs balises XML ne
correspondent pas au schéma
défini

Correction

Passer le fichier dans un
validateur MARC  qui
indiquera la cause plus

précise si le message
d’erreur n’est pas
suffisamment explicite.

Passer le fichier dans un
validateur XML qui indiquera
la cause plus précise sir le
message d’erreur
n’est pas
suffisamment explicite.
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L'import a généré plusieurs
unités documentaires avec
un Pgcnld identique

I'import a généré plusieurs unités documentaires avec un Pgcnld identique(message original:
could not execute statement; SQL [n/a]; constraint [uniq_doc_unit_pgcn_id_state];
nested exception is
org.hibernate.exception.ConstraintViolationException: could not execute statement, could
not execute statement, (conn=83963) Duplicate entry '4AESUP125RES-NOT_AVAILABLE' for
key 'uniq_doc_unit_pgcn_id_state', Duplicate entry '4AESUP125RES-NOT_AVAILABLE' for key
'uniq_doc_unit_pgcn_id_state' Query is: insert into doc_unit (created_by, created_date,
last_modified_by, last_modified_date, version, archivable, ark_url, check_delay,
check_end_time,  CINES_version,  collection_ia,  condreport_type,  digitizing_notes,
distributable, embargo, label, library, lot, parent, pgcn_id, classement_pac, project, rights,
sibling, state, type, workflow, identifier) values (?, ?, 2,2, 2,2, 2,2, 2, 22,222,222 27272
2?2 2?2 2?2 2?2 2?2 2?2 ?), parameters ['system''2018-03-08
10:57:39.84",'system’,'2018-03-08  10:57:39.84'0,0,,,,,,,,0,,'Revue  de
musique  sacrée ancienne et moderne','library_bsg','lebbf427-4fee-4c77- a67e-
ecbede107771", 'AAESUP125RES",,,'FREE",'NOT_AVAILABLE', 'Texte
imprimé',,'833bcce2-453b-40ef-97ad-f28119c8c42e'])

Une unité documentaire avec le PGCN ID '4AESUP125RES-NOT_AVAILABLE' essaie d’étre
créée alors qu’une autres avec le méme identifiant existe déja

Manuel d'utilisation Numo

Probléeme dans le mapping d’import : Modifier le
principalement pour les périodiques, d’import
I'identifiant des notices d’exemplaire

paramétré est le méme pour tous les

exemplaires

mapping
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L'import essaie de
créer une unité
documentaire avec
un PGCN ID déja
existant

Arrét imprévu du traitement au statut "Pré-import des unités
documentaires" avec

'erreur:
org.springframework.dao.DatalntegrityViolationException: could not
execute statement; saL [n/a]; nested exception is
org.hibernate.exception.DataException: could not execute statement

Arrét imprévu du traitement au statut "Import des unités documentaires
en cours" avec
l'erreur:

org.springframework.dao.DatalntegrityViolationException: could not
execute statement; SQL [n/a]; constraint [uniq_doc_unit_pgcn_id_state];
nested exception is
org.hibernate.exception.ConstraintViolationException:could not execute
statement

Arrét imprévu du traitement au statut "Pré-import des unités
documentaires" avec

l'erreur:
org.springframework.dao.DatalntegrityViolationException: could not
execute statement; SQL [n/a]; nested exception is
org.hibernate.exception.DataException: could not execute statement

Import précédent non abouti
Unité documentaire existante

Supprimer les
imports précédentsdu
méme fichier
Supprimer  l'unité
documentaire ayant le

méme
PGCN ID

MANOO3 Version 1.8

Reproduction interdite
sans autorisation

Page 116/ 119



4
ECl_Iz Manuel d'utilisation Numg

advantage

Echecde lecturedu | Arrét imprévu du traitement au statut "Pré-import des unités Mauvais format de fichier,
fichier documentaires" avec I"applicationne trouve pas I'élément
l'erreur: attendu
fr.progilone.pgcn.exception.PgcnTechnicalException:
com.sun.istack.SAXParseException2;
systemld:
file:/opt/pgcn/import/admin-1493908523139-bib-737984_rdf-dc-
OK.xml; lineNumber: 2; columnNumber: 110; élément inattendu (URI :
"http.//www.w3.0rg/1999/02/22-rdf-syntax-ns#", local : "rdf"). Les
éléments attendus sont <{http://www.w3.0rg/1999/02/22-rdf-syntax-
ns#}Description>,<{http://www.w3.0rg/1999/02/22-rdf-syntax-
ns#}RDF>,<{http://purl.org/dc/elements/1.1/}any>,<{http://purl.org/dc/
el
ements/1.1/}contributor>,<{http://purl.org/dc/elements/1.1/}coverage>

<{http.//purl.org/dc/elements/1.1/}creator>,<{http.//purl.org/dc/eleme
nt
s/1.1/}date>,<{http://purl.org/dc/elements/1.1/}description>,<{http.//p
ur
l.org/dc/elements/1.1/}format>,<{http://purl.org/dc/elements/1.1/}iden
ti
fier>,<{http://purl.org/dc/elements/1.1/}Nanguage>,<{http://purl.org/dc
/
elements/1.1/}publisher>,<{http://purl.org/dc/elements/1.1/}relation>,<{
http://purl.org/dc/elements/1.1/}rights>,<{http.//purl.org/dc/elements/1
.1/}source>,<{http://purl.org/dc/elements/1.1/}subject>,<{http://purl.org
/dc/elements/1.1/}title>,<{http://purl.org/dc/elements/1.1/}type>
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Données manquante Arrét imprévu du traitement au statut "Import des unités

L’application de trouve pas de PGCN - Vérifier le mapping
documentairesen cours" avec l'erreur: IDpour créer I'unité documentaire afin de s’assurer qu’une
fr.progilone.pgcn.domain.document.DocUnit[identifier=d59a28e1-c32c- valeur est bien
4297-bbe8-266d24687cb6]: renseignée pour
PgcnError{DOC_UNIT_PGCN_ID_MANDATORY, pgcnld} I'identifiantPGCN

- Vérifier le fichier a

importer pours’assurer

que lechamp mappé est
bien présent
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Viil.4.2 LIVRAISONS

Statuts des livraisons :

Statut Action en cours
Sauvegardé La livraison a été créée mais pas encore exécutée
En cours de livraison La livraison et le traitement des fichiers est en cours

N Une erreur technique est survenue pendant la livraison (erreur non connue, coupure réseau...). Les documents sont &
Erreur de livraison

relivrer.
Rejeté automatiquement Les contréles automatiques ont échoué sur tous les documents de la livraison
A controler Au moins un document est & contréler ou reste & contrdler
Traité Tous les documents de la livraison ont été contrélés (validés ou rejetés) ou rejetés automatiquement

Erreurs possible (un message d’erreur n'est pas nécessairement affiché) :

Erreur Exemple Causes possibles Correction

Document reste « En La livraison est terminée mais un document reste en cours de livraison. | La livraison a été forcée pour un @ Vérifier les fichiers
coursde livralson » Le rapport de livraison technique est disponible et les informations d,OCL,m?en,T pour lequel aucune page | déposessurle FTP
sontvides pour le document en question n'a éte detectee :

- Probléme de nommage des
fichiers par rapport au dossier
du document

-  Probléeme de format des
fichiers

aftendus
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